S6: 1112/QB-UBND.,; 26/09/2025; 08:20:56;

Phu luc
NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC BAO CHIi; XUAT BAN, IN
AT HANH; PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN DPIEN TU; VAN HOA THUQC
HAM QUYEN QUAN LY CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH; UBND CAP XA

TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI
(Kém theo Quyét dinh sé 1112/0D-UBND ngay 26 thang 9 ndm 2025 cia Chi tich Uy ban nhan dan tinh Qudang Ngai)
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Luwru ¥ quy cach thuc hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day da Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 - Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay
21/11/2024 ciaa UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sé 04 - Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024
ciia UBND tinh) va kém theo ho so cta cong dan (trong quy trinh viét gon 1a “Ho so0™).

- Khi phan céng xu ly hd so, chuyén tiép ho so tir bo phan ndy sang bo phan khac x 1y:

Phai ky, ghi 1d tén ngudi phan cong/ngudi chuyén tiép, ngudi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04). Pong
thoi, phai xu Iy phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, trang khép véi viéc chuyén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so (Mau 04).

- Xtr ly viéc dirng giai quyét hd so:

+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 18: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan duoc hé so tir Bo
phan tiép nhan va tra két qua chuyén dén phai ban hanh Thang bao b sung, hoan thién lai hd so theo dung mau (MAau sé 07 - Quyét dinh
s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh); trir truong hop phéat sinh bd sung ho so theo quy dinh phap luat dién ra sau buéc
B3.

+ Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra ho so (Mau sé 08 - Quyét dinh s6 750/Qb-
UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh théng bao Mau sé 07, Mau sé 08: Lanh dao co quan, don vi 6 tham quyén dang truc tiép xu ly, tham dinh tai
cac budc cua quy trinh giai quyét cac thu tuc hodc uy quyén cho co quan, don vi cap dudi ¢ thim quyén truc tiép ky ban hanh théng
béo.

- Quy wdc Viét tat trong quy trinh giai quyét:

+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s6 01”.

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 04”.
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+ Thong bao b sung, hoan thién lai ho so, viét tit 1a: “Mau sb 077

+ Thong bao tra ho so khong giai quyét, viét tit 1a: “Mau sé 08”.

+ Céac budc trong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh Quang Ngai, viét tit 1a: “Trung tim”.

+ Nhan vién caa doanh nghiép cung tng dich vu Buu chinh cong ich tai Trung tam, viét tit 1a “Nhan vién tai Trung tim”.
+ S& Vin hod, Thé thao va Du lich, viét tat la: “ S¢ VHTTDL”,



A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. THU TUC HANH CHiNH MOI BAN HANH

1. Nhobm 08 TTHC

1.1. Chap thuan thay d6i noi dung ghi trong gidy phép hoat dong bao chi déi véi co quan bao chi cia dia phuong

1.2. Cap gidy phép xuat ban thém an pham ddi véi co quan bao chi cia dia phuong

1.3. Cap gidy phép sira doi, bo sung nhitng noi dung ghi trong gidy phép xuét ban thém an pham d6i v6i co quan bao chi cua dia
phuong

1.4. Chap thuan thay doi noi dung ghi trong giay phép xuat ban thém an pham bao chi d6i Vi co quan béo chi cia dia phuong

1.5. Cap gidy phép xuat ban phu treong d6i voi co quan bao chi cia dia phuong

1.6. Cap giy phép sira doi, bo sung nhitng noi dung gidy phép xuat ban phu truong ddi Véi co quan béo chi cta dia phuong

1.7. Chap thuéan thay doi noi dung ghi trong gidy phép xuat ban phu truong d6i voi co quan bao chi ciia dia phuong

1.8. Cap gidy phép xuat ban dic san d6i véi cac co quan, to chirc ¢ dia phuong

Téng thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

Thoi
Cac buéc - R . Pon vi/nguoi gian £ ., .
thyc hign Noi dung cong viéc thuc hign thurc Keét qua thuc hién
hién
B1: Tiép |- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so; ) ?oa}nh nghlep, Trong | Mflu 5001, 02,04.
. . . A a ho kinh doanh; e s - Ho so.
nhan - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. A .~ .. | Qiohanh X T R . .
; i, I N - Nhén vién tai . - Cap nhat dir liu, thong tin ho so vao
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tu. . chinh X
Trung tam. hé thong.
B2 | Chuyén hé so (eidy, dién tr) v& S6 Van hoa, | ManViental p TIONG | s o501 0004,
Chuyen 2 . ; Trung tam gio hanh N
A Thé thao va Du lich. . - Ho so.
ho so chinh
B3: Xily |- Lanh dao Phong chuyén mén phan cong - Ho so.
hd so | chuyén vién xi Iy: - Du thao To trinh.
- Chuyén vién kiém tra tinh ddy du, hop Iy cua 04 ngay |- Du thao Gidy phép/diéu chinh Gidy
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ho so, cac van ban co lién quan; tham dinh ho | - Truong Phong | 1am viéc |phép/Vin ban chap thuan
so theo quy dinh hién hanh. - Chuyén vién - Van ban c6 lién quan (néu c6)
- Du thao cac van ban 0 lién quan
- Lanh dao Phong chuyén mon trinh Lanh dao
So
- Trudng hop hd so khong dung theo quy dinh,
trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc
hd so, tham muu van ban théng bao yéu cau
hoan thién ho so.

o x e e - Giam déc S¢ - To trinh
- Gidm doc So VHTTDL xem xét, tinh UBND |\ irrp) | 01 ngay |- Du thao Gidy pheép/didu chinh Gidy
tinh quyet dinh cap phep. g R e A .
_ Chuyén Vin thu S& VHTTDL phat hanh. - Vanthu | lam viéc | phép/Van ban chap thuan

So VHTTDL - HO so; van ban co lién quan.

Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B4: Tiép
nh;;r: rim Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén Trung tim :(;rzggh - Ho so
sotal 1 & Vin phong UBND tinh dé xit Iy g GIoNan | 1+ thao Phidu chuyén.
Trung chinh
tam
« N . ) , N , Lanh dao Van |- Ho so.
C%i’ erlaln, IL'aEE Sgo Van phong UBND tinh phan cong xtr phong UBND Ié?ri ?/Ii(éyc - Dy thao Giay phép/diéu chinh Giay
gxwly |y tinh “~ | phép/Vin ban chap thuan
- To trinh.
BG:qu’ ly Phong chuyén mon tham muu xi Iy Phong E:huyen 3\,5 ng_?y - Du tkjao GIayAphep/gleu chinh Giay
ho so mon lam viéc | phép/Vian ban chap thuan
- Vian ban ¢6 lién quan (néu co)
B7: Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, Lanh dao 0,5 ngay |- To trinh.
duyét hd | trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh Vin phong lam viéc |- Dy thao Gidy phép/diéu chinh Giiy
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S0 UBND tinh phép/Vin ban chap thuan
- Van ban c6 lién quan (néu c6)
- To trinh
B8: Xem . P 3 s
. £ , . L e Lanh dao 0,5ngay |- Du thao Giay phép/dicu chinh Giay
xet, quyet | UBND tinh xem xet, quyet inh UBNDtinh | Iam viéc |phép/Vin ban chap thuan
dinh ho so e ria I
: - Vian ban c6 lién quan (neu co)
- Van thu Van
B?: thit - Van thu vao so0 van ban, dong dau, luu trir ho phonq UBND |- Du thio Giéy phép/diéu chinh Giéy
hanh ket | so. tinh 02 gio e . z .
P 2 A < 1. af g \ . - . |phép/Van ban chap thuan
qua giai | - Chuyeén ho so, van ban dén co quan tham muu - Van thu S& lam viéc | Van ban c6 lién quan (néu co)
quyét (S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich); Trung tam VHTTDL a
- Trung tam
Nhan vién tai Trung tdm tra két qua cho to - Nhan vién Tron T_P#ulalel:gauzo Olu 5 (néu duoc &
B10: Tra | chtc, ca nhan va moi cong dan, té chirc danh tai Trung tam gio ha?]h quy?n) y uy quy : y
ket qua | gia muc do hai long, sau d6 ket thac viée tra ket | - Doanh nghiép, chinh |- Két qui: Giéy phép/diéu chinh Giéy

qua trén phan mém

ho kinh doanh

phép/Vin ban chap thuan
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2. Chap thuén thay déi ni dung trong gidy phép xuét ban diic san ddi véi cac co quan, to chirc & dia phwong
Téng thoi gian giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

Thaoi
Cac buéc . . o Pon vi/nguwoi thuc gian < i o
thuc hign Noi dung cong viéc hién thuc Ket qua thuc hién
hién
B1: Tiép | Huc’fng d~§1n,_ f(iém Atra, ti-ép n?an h(“)‘so; |- Doanh nghiép, ho kinh Trong | M?u s6 01, 02,04.
R - Nhap di ligu théng tin ho so vao phan doanh; R - Ho so.
nhan A A A gio hanh N ot e 1A A e LA .
: mem. - Nhén vién tai Trung chinh |- Cap nhat dir liéu, thdng tin ho so vao
- Thuc hién sb héa va luu trit hd so dién ti. tam. hé théng.
B2: | Chuyén hé so (gidy, dién ti) vé So Van Nhan vien tai T10NG 1 \13u s6 01,02,04.
Chuyen ) 2 . : Trung tam gio hanh N
A hoa, Thé thao va Du lich. ] - HO so.
ho so chinh
- Lanh dao Phong chuyén mon phén cong
chuyén vién xu ly:
- Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop ly
cua hd so, cac van ban co lién quan; tham H3 s
inh hd so th inh hién hanh. ) ‘ .
B3: iy Iy | 9NN 1o sotheo quy dinh hi¢ - Dy thao T& trinh,
ha - Du thao cac van ban c0 lién quan - Trusna Phon - Du thio Gidv phép/didu chinh Gid
050 - Lanh dao Phong chuyén mén trinh Lanh o g A g 03 ngay ,1.1’ va . ay}f °p Ale ! e
\ - Chuyén vién . =7 |phép/Van ban chap thuan
dao S¢ lam viéc

- Truong hop hd so khong ding theo quy
dinh, trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so, tham muu vin ban théng
bao yéu cau hoan thién hd so.

- Vin ban ¢4 lién quan (néu co)




- Giam déc S& VHTTDL xem xét, trinh
UBND tinh quyét dinh cp phép.
- Chuyén Van thu S¢ VHTTDL phét hanh.

- Giam déc So
VHTTDL
- Vin thu S6 VHTTDL

01 ngay
lam viéc

- To trinh

- Du thao Gidy phép/diéu chinh Gidy
phép/Vian ban chap thuan

- Ho so; van ban c6 lién quan.

Tiép nhan, luan chuyén va xi Iy hé se lién thong tai Vin phong UBND tinh

B4: Tiép
n:o'artlafilo Trung tdm nhan ho so lién thong, ludn Trung tam g;g?]g?]h - Ho so
- huyén vé Van phong UBND tinh dé xtr ly ] - Du thao Phiéu chuyén.
Trung chuyén vé Van phong UBND tinh dé xu ly chinh v thao Phiéu chuyeén
tam
A ~ < . , A A ~ < \ |- Hb so.
C%i. F:(haln izr:h ﬁgoS;/an phong UBND tinh phén cong Lanhudél;; E)felrilnpr)]hong | aOri ?,Iizc - Dy thao Gidy phép/didu chinh Gidy
gxwly y “" | phép/Vin ban chap thuan
- To trinh.
B6: Xir ly . A e . N 02 ngay |- Dy thao Giay phép/diéu chinh Gidy
hd so Phong chuyén mon tham muu xtr ly Phong chuyén mén lam viéc | phép/Van ban chép thuan
- Vin ban ¢4 lién quan (néu co)
A . - To trinh.
B7:PNE | 1 anh dao Van phong UBND tinh phé Lanh dao 02gio |- Du thao Gidy phép/diu chinh Gidy
duyét ho N , . L s Vian phong . . A ; R
duyét, trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh , lam viéc |phép/Van ban chap thuan
SO UBND tinh L 2 1ia L
- Vian ban co lién quan (néu co)
- To trinh
B8: Xem . L2 2 .z
. £ , . e Lanh dao 02 gio |- Dy thao Giay phép/diéu chinh Giay
x.e L qu}yet UBND tinh xem xet, quyet dinh UBND tinh lam viéc | phép/Vin ban chap thuan
dinh ho so e sria I
: - Van ban co lién quan (néu co)
B9: Phat | - Vin thu vao so van ban, dong dau, luu trit | - Vin thu Van phong 02 gier | Dy thao Giay phép/diéu chinh Giay
hanh két | hd so. UBND tinh e ?/iéc phép/Vin ban chép thuan
qua giai | - Chuyén ho so, van ban dén co quan tham | - Van thu S6 VHTTDL “" |- Van ban c6 lién quan (néu co)
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quyét | muu (S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich); - Trung tam
Trung tdm

- Thu lai Mau s6 01

Nhan vién tai Trung tdm tra két qua cho t6 | - Nhan vién tai Trung Trong |- Thu Gidy ty quyén (néu ducc dy

B10: Tra | chuc, c& nhan va moi cong dan, to chuc tam gir hanh | quyén)
étqua | danh gia mirc d6 hai I do két thuc |- iép, ho ki ] iy NP ;
ket qua afl g}:lA uc? (_)A ai g)ng, fau 6 két thuc |- Doanh nghiép, ho kinh chinh | Gidy phép/ didu chinh Gidy phép/Van
viéc tra ket qua trén phan mém doanh

ban chap thuan




3. Tiép nhan ding ky danh muc bao chi nhap khau
Tong thoi gian giai quyét: Khong quy dinh.

Cac buéc .. . n Pon vi/nguwoi Theoti gian P ; n
thc hign Noi dung cdng viéc thyc hign thuc hign Ket qua thuc hién
B1: Tiép |- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so; ) Pognh ngh|e|.o, | Mflu 5001, 02,04,
R NS . A ho kinh doanh; Trong gio |- HO so.
nhan - Nhap dir ligu thong tin ho so vao phan mem. A X . n e e A A
: A, o LA N - Nhén vién tai hanh chinh |- Cap nhat dir liéu, thong tin ho so
- Thuc hién s6 héa va luu trir ho so dién tu. n AN
Trung tam. vao hé¢ thong.
Crl13u2:‘n Chuyén hd so (gidy, dién t) vé S& Vian hoa, Nhan vién tai Trong gio |- Mau sé 01,02,04.
o3 Z:’ Thé thao va Du lich. Trung tam hanh chinh |- Ho so.
- Lanh dao Phong chuyén mén phan cong
chuyén vién xu ly:
- Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop Iy cua
hd so, cac van ban co lién quan; tham dinh ho .
so theo quy dinh hién hanh - Ho so.
N - Dy thao To trinh.
- Du thao cac van ban co lién quan - Du thiao Vin ban cia UBND
. .. | - Lanh dao Phong chuyén mén trinh Lanh dao - Truéng Phong Khong quy |, . ° 4
B3: Xwly | <, . o . tinh
hd S0 - Chuyen vien dinh - Vian ban c6 lién quan (néu c6)
050 - Truong hop ho so khong ding theo quy dinh, a
trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc
hd so, tham muu vin ban théng béo yéu cau
hoan thién ho so.
A d o s - Giam doc S¢ .
- Giam doc S6 VHTTDL xem xeét, trinh UBND . - To trinh
tinh quyét dinh cap phé VHTTDL Khong quy | Du thao vian ban caa UBND tinh
quyet dinh cap pnep. - Vin thu dinh r fhao v u

- Chuyén Van thu S6 VHTTDL phét hanh.

S6 VHTTDL

- Ho so; van ban ¢6 lién quan.
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Tiép nhan, luan chuyén va xi Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B4: Tiép
nh(z.:r:al?o Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén Truna tAm Trong gio |- H6 so
'Is'ruﬁg vé Vian phong UBND tinh dé xtr ly g hanh chinh |- Dy thao Phiéu chuyén.
tam
B5: Phan | Lanh dao Van phong UBND tinh phan céng xir | Lanh dao Van phong | Khéng quy |- Hb so.
cong xir Iy | Iy ho so UBND tinh dinh - Du thao van ban cua UBND tinh
vl A - To trinh.
BGHGX; ly Phong chuyén mén tham muu xur ly Phong chuyén mon Kh?i?r?hquy - Du thao van ban caa UBND tinh
' - Vian ban c6 lién quan (néu co)
B7: Phé Lanh dao - To trinh.
~ | Lanh an ph¢ BND tinh phé S ' Khon
duyét hd tr?r?h SSON [\)/ i‘; hpxng;gxé[g ILI éttzﬁnhp ¢ duyet Vin phong Zir?hq”y - Dy théo vin ban cia UBND tinh
SO  quyetd UBND tinh ' - Vin ban ¢6 lién quan (néu cd)
B8: Xem . R - To trinh,
xét, quyét | UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao KNONG AUy | 1\ thao van ban cia UBND tinh
. N UBND tinh dinh e sria I
dinh ho so - Van ban co lién quan (néu co)
. . \ - Van th a
B9: Phat | - Van thu vao sé van ban, déng déu, luu trit hd h(‘):alstllil g?nh
hanh két | so. phong , Trong gid' |- Vin ban cia UBND tinh
Y e 2 Y . , Z - Van thu S& \ , - , TN X ,
qua giai | - Chuyeén ho so, van ban dén co quan tham muu hanh chinh |- Van ban co lién quan (néu co)
f X 1z 2 . ) A VHTTDL
quyet (S6 Van hoa, Thé thao va Du lich); Trung tdm A
- Trung tam
Nhan vién tai Trung tdm tra két qua cho to - Nhan vién -I_;_T]tlgig/laq 30 (Ll in (néu duoc
B10: Tra | chuc, c& nhan va moi cong dan, to chic danh tai Trung tam Trong gio ity quy2n) y uy quyen (neu duc
kétqua | gia mic do hai long, sau do két thic viec tra két | - Doanh nghiép, ho | hanh chinh |*Y quye

qua trén phan mém

kinh doanh

- Két qua (vian ban cia UBND
tinh)
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4. CAp gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam ciaa Nha xuit ban nwéc ngoai, té chiec phat hanh xuét ban
pham nwéc ngoai
Téng thoi gian giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18

Cac buéc Pon vi/nguwoi Tho
thc hign Noi dung cong viéc thc hign gian :[hl.rc Ket qua thuc hién
hién
Py x 1z s s - Doanh nghiép, . |- Mau s6 01, 02,04.
B1: Tiep |- Hudng dan, kiém tra, tiep nhan ho so; - g ep_ Trong gio fl ©
A A ~ 1°A A . X \ X X hO klnh doanh, < - HO SO.
nhan - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mem. N hanh . e ren . .U
: Y S o A A - Nhan vién tai . - Cap nhat dix ligu, thong tin ho so
- Thuc hién s6 héa va luu trir ho so dién tu. N chinh AN
Trung tam. vao hé thong.
: 2 g . ) A A Trong gi¢ x 2
B2. | Chuyén hé so (giy, dién ti) v& So Van héa,|  Nhan vién tai ONg 9191 M3u sé 01,02,04.
Chuyen 2 . : A hanh N
A Thé thao va Du lich. Trung tam . - HO so.
ho so chinh
- Lanh dao Phong chuyén mén phan cong
chuyén vién xu ly:
- Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop Iy cua
hd so, cac van ban c6 lién quan; tham dinh hd
so theo quy dinh hién hanh. N
" i T - Ho so.
B3: Xix ly | - Dy thao cac van ban cd lién quan R
A ~ \ o A ~ \ R - Dy thao To trinh.
ho so - Lanh dao Phong chuyén mon trinh Lanh dao - Truéng Phong N ik .
\ i 03 ngay |- Du thao Giay phép
So - Chuyén vién R e gtia L
lam viéc |- Van ban co lién quan (néu co)

- Truong hop ho so khong ding theo quy dinh,
trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
hd so, tham muu vin ban théng béo yéu cau
hoan thién ho so.
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- Gidm déc S VHTTDL xem xét, trinh UND |~ C1am doc 5o |- T& trinh
q A VHTTDL 01 ngay o
tinh quyét dinh cap phep. 5 . 2.7 |- Du thao Giay phép
- Chuyén Vin thu S6 VHTTDL phét hanh - Van thu M VIEE | 115 o van ban co lién quan
yén Van p . S& VHTTDL 0 s0; van ba quan.
Tiép nhan, luan chuyén va xi Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B4: Tiép
n:o'artlafilo Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén Trung tam Tr?]g?]r?m - Ho so
Trung vé Vin phong UBND tinh dé xur ly chinh |~ Du thao Phiéu chuyeén.
tam
B5: Phan | Lanh dao Van phong UBND tinh phén céng x& | Lanh dao Van phong | 02 gio : gz :ﬁéo Gikv phé
cong xir ly | 1y hd so UBND tinh lam viéc ' y phep
s . |- Totrinh.
BG'AXU’ ly Phong chuyén mon tham muu xt ly Phong chuyén mon 92 ng_aAy - Dy thao Giay phép
ho so lam viéc N Lo
- Van ban co lién quan (néu co)
BI:PRe || snh dao Van phong UBND tinh phé duyét Lanh dao 02giy | 1ot
duygt h trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh Van phong lam viéc | Du thao Giay phep
SO’ quyetd UBND tinh " |- Vian ban ¢ lién quan (néu co)
B8: Xem . .. |- Totrinh,
xét, quyét | UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh d@}o O 2 g'.(f - Dy thao Gidy phép
. N UBND tinh lam viéc . g fea L
dinh ho so - Vian ban co lién quan (néu co)
B9: Phat | - Van thu vao sd vin ban, dong dau, luu trit hd -\Van thu Vafl
: Z phong UBND tinh . iy .
hanh ket | so. 5 \ 02 gio |- Giay phép
Y e 2 X o ) z - Van thu So \ ‘ n - , , yea Z ,
qua giai | - Chuyeén ho so, van ban dén co quan tham muu lam viéc |- Vian ban co lién quan (néu co)
X YRR TIO SO, A A A VHTTDL
quyet (S6 Van hoa, Thé thao va Du lich); Trung tam A
- Trung tam
B10: Tra | Nhan vién tai Trung tam tra két qua cho to - Nhan vién Trong gio |- Thu lai Mau s6 01
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chtrc, c& nhan va moi cdng dan, to chirc danh
gid mac do hai long, sau d6 két thuc viéc tra ket
qua trén phan mem

tai Trung tam
- Doanh nghiép, ho
kinh doanh

hanh
chinh

- Thu Giay ay quyén (néu dugc uy

quyen)
- Giay phép




5. Nhém 05 tha tuc hanh chinh
5.1. Cap lai gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam cua Nha xuit ban nuéc ngoai, t6 chirc phat hanh xuat ban pham

nudc ngoai
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5.2. Gia han gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam cua Nha xuit ban nuéc ngoai, to chic phat hanh xuét ban pham

nudc ngoai

5.3. Piéu chinh, b6 sung thdng tin trong gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam cua Nha xuat ban nudc ngoai, to
chac phat hanh xuat ban pham nuéc ngoai

5.4. Cap giy xac nhan thong bao cung cap dich vu mang xa hoi

5.5. Stra ddi, bo sung giay xac nhan théng béo cung cap dich vu mang x& hoi

Tong thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18

- Du thao cac van ban 6 lién quan
- Lanh dao Phong chuyén moén trinh Lanh dao

Cac buéc Pon vi/nguoi Tho
thyc hign Noi dung cong viéc thc hign glan_ }hl.l’C Ket qua thuc hién
hi¢n
B1: Tiép |- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so; ) ADo_anh nghlep, Trong gio | Mau so 01, 02,04
A A < ¥t A - . X . X X hO klnh doanh, N - HO SO.
nhan - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. A a hanh . e e e n A e
’ VY S ~ LA A - Nhan vién tai . - Cap nhat dix liéu, thong tin ho so
- Thuc hién so hoa va luu trit ho so dién tu. A chinh AN
Trung tam. vao hé thong.
BZ:R Chuyén hd so (gidy, dién ti) vé So Vin hoa, Nhan vién tai Troqg 991 - Mau sé 01,02,04.
Chuyen 2 X ; A hanh N
X Thé thao va Du lich. Trung tadm . - Ho so.
ho so chinh
- Lanh dao Phong chuyén mén phéan cong
chuyén vién xir ly: - Ho so.
B3: Xir ly | - Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop ly cua - Dy thao T trinh.
hoso | hd so, cac van ban co lién quan; tham dinh hd | - Truong Phong . |- Dy thao Giay phép/diéu chinh
T o 15NQaY | ~ix L o
so theo quy dinh hién hanh. - Chuyén vién Am viec Giay phép/Vian ban chap thuan...

- Vian ban ¢6 lién quan (néu co)
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S¢

- Truong hop hd so khong ding theo quy dinh,
trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc
hd so, tham muu vin ban théng béo yéu cau
hoan thién hd so.

- Giam d6c S VHTTDL xem xét, trinh UBND
tinh quyét dinh cap phép.
- Chuyén Van thu S6 VHTTDL phét hanh.

- Giam dbc S¢
VHTTDL
- Van thu
S¢ VHTTDL

04 gio
lam viéc

- To trinh

- Dy thao Gidy phép/diéu chinh
Gidy phép/Vin ban chap thuan...

- Ho so; van ban ¢6 lién quan.

Tiép nhan, luan chuyén va xi 1y hé s’ lién thong tei Vin phong UB

ND tinh

B4: Tiép
n:aar:af;o Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén Trung tam Trzg?]r?lor - Ho so
Trung vé Vian phong UBND tinh dé xur ly chinh | Du thao Phieu chuyeén.
tam
A A . - Ho so.
: Phan | Lanh an ph¢ i r | La a C C iy 3
C%i F;fllraln I,a;lé ;i(‘;lo Vian phong UBND tinh phan cong xu Lanhudél;; E)/eltriln;;]hong | aOri ?/Iicérc - Dy thao Gidy phép/diéu chinh
gxwly |y *“ | Giky phép/Vin ban chp thuan...
- To trinh.
B6: Xir ly ‘ o e A . 02ngay |- Dy thao Giay phép/diéu chinh
3 Ph h th I Phong chu A e .
ho so ong chuyen mon tham muu Xur 1y g chlyen mon lam viéc |Giay phép/Van ban chap thuan...
- Vin ban ¢4 lién quan (néu co)
- To trinh.
: Phé . Lanh . - S
BY Aphi Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, van d‘ao 02gid |- Du thao Giay phép/dicu chinh
duyét ho N , . L, 4 Van phong N 1 e f A
trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh , lam viéc |Giay phép/Van ban chap thuan...
SO’ UBND tinh e L
- Vian ban c6 lién quan (neu co)
B8: Xem . 2 s Lanh dao 02 gio |- Totrinh
] . BND tinh xem xét, quyét dinh : N s ik PR q
xet, quyet Y inh xem xet, quyet di UBND tinh lamviéc |- Du thao Giay phép/dicu chinh
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dinh hé so

Giay phép/Vin ban chap thuan...
- Vin ban ¢4 lién quan (néu co)

. ; ) - Van thu Van
: z - Vv th hY ~A ~ 2 /4 A ~ A . L " L,
B? Ph:’i,lt an thu vao so van ban, dong dau, Iuu trit ho ohong UBND tinh |- Gidy phép/iditu chinh Gidy
hanh ket | so. < . 02 gio o RTs e Tear A& A
. o 2 Y - Van thu S& . _~._ |phép/Van ban chap thuan...
qua giai | - Chuyeén ho so, van ban dén co quan tham muu lam viéc e g ria L
£ e 1A 2 X e A VHTTDL - Van ban c6 lién quan (ncu co)
quyét (S6 Van hoa, Thé thao va Du lich); Trung tam n
- Trung tam
Nhan vién tai Trung tdm tra két qua cho to - Nhén vién Trona ais -I_l__T]l: 'gil\"aEJ 3031kn (néu duroc ¢
B10: Tra | chuc, ca nhan va moi céng dan, té chirc danh tai Trung tam hé?\k? quyén) ay uy quyen (neu duot uy
étqua | gia mirc d¢ hai 1¢ 5 két thic viéc tra két | - Doanh nghigp, ho . Y s .
ketqua |¢ uc do hai long, sau do két thuc viéc tra két oa gnhiép, ho chinh |- Gidy phép/didu chinh Gidy

qua trén phan mém

kinh doanh

phép/Vian ban chap thuan...
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6. CAp lai Gidy xac nhan thong b&o cung cap dich vu mang xa hgi
Téng thoi gian giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18

Cac bwoc . N n Pon vi/nguoi Thot gian X N n
thuc hign Noi dung cong viéc thuc hign thyc hign Ket qua thuc hién
B1: Tiép |- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so; ) ?O"T”“ ”gh'e‘?’ | M?u 3001, 02,04.
R NS . A ho kinh doanh; Trong gio |- HO so.
nhan - Nhap dir ligu thong tin ho so vao phan mem. A a L X . . e A A A
: A, ~ A N - Nhéan vién tai hanh chinh |- Cap nhat dit liéu, thdng tin ho
- Thuc hién so6 hoa va luu trit ho so dién tu. A A
Trung tam. so vao hé thong.
BZ:; Chuyén hé so (gidy, dién tr) vé S¢ Van hoa, Thé Nhan vién tai Trong gio |- MAu sé 01,02,04.
Chuyen . : A X . A
hd so thao va Du lich. Trung tam hanh chinh |- Ho6 so.
- Lanh dao Phong chuyén mén phan céng chuyén
vién xu ly:
- Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop ly cua
hd so, cac van ban co lién quan; tham dinh ho so .
theo quy dinh hi¢n hanh - Hoso.
T - Truéng Phong - Dy thao To trinh.
- Durthio cdc van ban co lién guan - Chuyén vién 10 gio 1dm |- Du thao Giay xac nhan
B3: Xir ly | - Lanh dao Phong chuyén mon trinh Lanh dao S¢ y ?/igc ] V;rn bzn CéaI)i/én uana (néu cd)
ho so - Trudng hop hd so khong dung theo quy dinh, i a
trong 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd
so, tham muu vin ban thdng béo yéu cau hoan
thién ho so.
- Giam déc S6 VHTTDL xem xét, trinh UBND |~ Olam doc 3¢ o |- Totrinh
, I ) . VHTTDL 04 gio lam Y iAo R
tinh quyét dinh cap pheép. - Vin thu viec - Du thao Giay xac nhan
- Chuyén Van thu S6 VHTTDL phat hanh. S6 VHTTDL - HO so; van ban co lién quan.

Tiép nhan, luan chuyén va xi Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh
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B4: Tiép
n:(@:rtlar;o Trung tdm nhan hd so lién thong, ludn chuyén vé Trung tam Trong gio |- HO so
Trung | Van phong UBND tinh dé xir Iy g hanh chinh |- Dy thao Phidu chuyén,
tam
A ~ < . , A A o - . s - H6 so.
BA5. Pflan, L,anlg dao Van phong UBND tinh phan céng xt | Lanh dao Va1:1 phong | 04 gl_oA’ lam | Dy thio Gidy xéc nhan
cong xir ly | ly ho so UBND tinh Viéc
vl s - To trinh.
BG'AXU’ ly Phong chuyén mén tham muu xur ly Phong chuyén mén 10 g'.(f lam | Du thao Giay xac nhan
ho so Viéc e g tea L
- Vian ban c6 lién quan (neu co)
BT: Phe | | 2nh dao Van phong UBND tinh phé duyet, trinh Lanh 40 02 gio lam | 1oL
duygtho UBND tinh xem xét, quyét dinh Vian phong Viéc - Du thao Giay xac nhan
SO qayetd UBND tinh ‘ - Vin ban cd lién quan (néu co)
B8: Xem . s - To trinh,
xét, quyét | UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh d?o 04 g'.(f lam | _ Dy thao Gidy xac nhan
. N UBND tinh Viéc e g tia Lo
dinh ho so - Vian ban c6 lién quan (néu co)
7 - \ A - 5 r A ~ A - a h a
B9: Phat |- Van thu vao so van ban, dong dau, luu trir ho \Vant U Va{l
. B phong UBND tinh s o .
hanh ket | so. S \ 02 gio lam |- Giay xac nhan
Y o X A o , X - Van thu S& . o ) L, rea Z ,
qua giai | - Chuyen ho so, van ban dén co quan tham muu Viéc - Vian ban c6 lién quan (néu co)
uyét | (S& Vin hoa, Thé thao va Du lich); Trung tam VHTTDL
quye : Ich); Trung - Trung tam
Nhan vién tai Trung tam tra két qua cho to churc, - Nhan vién - Thu lai Mau s6 01
B10: Tra | ca nhan va moi céng dan, to chirc danh gia mirc tai Trung tam Trong gio |- Thu Gidy uy quyén (néu duogc
kétqua | do hai 1ong, sau d6 két thic viéc tra két qua trén | - Doanh nghiép, ho | hanh chinh [uy quyén)

phan mém

kinh doanh

- Gidy xac nhan




II. TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG
1. Piing Ky t6 chirc 1& hdi (thAm quyén ciia UBND cép tinh)
Téng thoi gian giai quyét: Téi da 17 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dia hé so hop 18.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vinguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hign

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so;

- Pon vi to chuc 18

- M3u s6 01, 02,04.

Bi]:h'l::]ep - Nhap dir liéu théng tin hé so vao phan hoi. Trong gio |- Ho so.
4 mém. - Cong chuc, nhan | hanh chinh |- Cap nhat dir liéu, théng tin hd so
- Thuc hién sb héa va luu trit hd so dién ti. vién tai Trung tam. vao hé théng.
ChBUZ:Rn Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé So Van hoa, | Cong chirc, nhan Trong gio |- MAu s6 01,02,04.
) Z’; Thé thao va Du lich. Vién tai Trung tam. | hanh chinh |- H3 so.
- Lanh dao Phong chuyén mon phan cong
chuyén vién xu ly
- Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop ly - Hb so.
cia hd so, cac van ban co6 lién quan; tham | - Truong Phong - Dy thao To trinh.
B3: Xik I¥ dinh hé so theo quy dinh hién hanh. - Chuyén vién 09 ngay |- Dy thao Vin ban chap thuan.
r;* iy Du thao cac van ban co lién quan. lam viéc |- Vin ban ¢ lién quan (néu co)
050 - Lanh dao Phong chuyén mon trinh L&nh
dao So.
A e s - Giam doc S& - To trinh.
- Gidm doc So VHTTDL xem xét, trinh VHTTDL Olngdy |- Dy thio Vin ban chap thuan.
UBND tinh quyét dinh. - Van thu lam viéc |- HO so; van ban cd lién quan (néu
- Chuyén Van thu S6 VHTTDL phét hanh. Sé VHTTDL c6).
Tiép nhan, luan chuyén va xi Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B4: Tiép | Trung tm nhan ho so lién thong, luan Trung tam Trong gio |- Ho so.
nhan  hd | chuyén vé Van phong UBND tinh dé xu ly g hanh chinh |- To trinh.
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SO tai - Du thao Van ban chap thuan.
Trung - Dy thao Phiéu chuyén.
tam - Vian ban c6 lién quan (néu co)
- Ho so.
B5: Phan | Lanh dao Van phong UBND tinh ph&n cdng | Lanh dao Van phong | 0,5ngay |- To trinh.
cong xir ly | xu ly hd so UBND tinh lam viéc |- Dy thao Vin ban chap thuan.
- Van ban c6 lién quan (néu co)
. X - To trinh.
; . . A n .
B? X 1y Phong chuyén mén tham muu xu ly Phong chuyén mén 93 g_aAy - Dy thao Van ban chap thuan.
ho so lam viéc L yea L,
- Vian ban c6 lién quan (néu co)
B7: Phel|:oh dao Van phong UBND tinh trinh Lanh dao 05ngay | Lot o
duyét ho UBND tinh xem xét. auvét dinh Van phong Bmviee | Du thao Van ban chap thuan.
SO quyetd UBND tinh i - Vin ban ¢4 lién quan (néu co)
B8: Xem . . - To trinh,
xét, quyét | UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh d?o 03 98Y" | _ Van ban chép thuan.

. N UBND tinh lam viéc T I

dinh ho so - Van ban co lién quan (néu co)
.. | - Van thu vao sd van ban, dong dau, luu trix - Vén thu Van
B9: Phat X R ,

s z, | ho so. phong UBND tinh . o X
hanh ket PO C 1. X 9 \ Trong gio | - Van ban chap thuan.

Ui i | Chuyen ho so, van ban dén co quan tham - Van thu S& hanh chinh | - Van ban c6 lién quan (n‘u c6)
qua gl (S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich): VHTTDL an ba quan {ne
quyet A A

Trung tam - Trung tam

Nhan vién tai Trung tam tra két qua cho Pon | - Nhan vién, cong -_rr:l: Igilylalf >0 glén (néu duoc ¢
B10: Tra | vi to chic 1& hdi va moi don vi danh gia mirc | chuc tai Trung tdm Trong gio ! *n) ay uy quy U duot uy
kétqui | do hai long, sau do két thic viec tra két qua | - Pon vitd chac 18 | hanh chinh |1°Y°

trén phan mém

hoi

- Vin ban chap thuan.
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2. Thong bao to chirc 1& hdi (thAm quyén ciia UBND cép tinh)
Tong thai gian giai quyét: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢.

Cac buéc Pon vi/nguwoi Tho
thue hién Noi dung cdng viéc thue hién glan- :[hn.rc Ket qua thuc hién
hién
| 7Huong dan, kiem tra, iep nhan ho so3 gy e o 13 |- MAu s6 01, 02,04.
B1l: Tiép |- Nhap dir ligu thong tin ho so vao phan hoi Trong gio | H3 so
nhan mem- < x ... | -Cobng chuc, nhan ha,nh - Cap nhat dit liéu, théng tin ho so vao hé
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién n . chinh )
i vién tai Trung tam. thong.
B2: o " I U R , . Trong gio x  Z
2 Chuyén ho so (giay, dién tir) vé S Van | Cong chuc, nhan . - Mau so6 01,02,04.
Chuyen ) 2 N : A A hanh N
N hoa, The thao va Du lich. vién tai Trung tam. . - Ho so.
ho so chinh
- Lanh dao Phong chuyén mén phan cong
chuyenAwer_lAXu: Iy , o ’ CHY so
- Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop ly s
v LA e a2 opia 2 \ R - Du thao To trinh.
cua ho so, cac van ban co lién quan; tham - Truéng Phong - Du thio van ban Thona bao & chirc 13
dinh hd so theo quy dinh hién hanh. - Chuyeén vién 03 ngay hoi g
B3: Xit ly | - Du thao cac van ban co lién quan. lam viéc ) Ve‘m ban ¢6 lién quan (néu c6)
ho so - Lanh dao Phong chuy&n mon trinh Lanh g
dao Sé.
., 4 , , < ., £ , - H6 SO.
- Giam doc So6 VHTTDL xem xét, trinh - Giam doc So _ Du thio Té trinh
UBND tinh guyst djnh. VHTTDL 0.5nG3Y | 1y ! thao van ban Thong béo té chirc I3
_ Chuyén Vin thw So VHTTDL phat _ Vin thu lam vige | ! g
hanh. S6 VHTTDL '

- Vian ban c6 lién quan (néu co)

Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé s’ lién thong tai Vin phong UBND tinh
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B4: Tiép - Ho so.
nhan h(? Trung tam nhan hd so lién thong, luan ) Trorjg gio |- Pu thao van ban Thong béo to6 chuc I¢
SOt} yén vé Vin phong UBND tinh dé xi Iy Trung tam hanh 1 hol
Trung y phong y chinh |- Dy thao To trinh.
tam - Ho so; van ban ¢6 lién quan (néu co).
- H6 so.
A . _ D hw - r,n A 7 A 4 X
B5: Phéan | Lanh dao Van phong UBND tinh phan | Lanh dao Van phong | 0,5 ngay héiu thao van ban Thong bdo t6 chirc le
céng xir ly | cong xur ly ho so UBND tinh lam viéc  Du thao To trinh.
- Ho so; van ban ¢6 lién quan (néu co).
- H6 so.
’ . |- Du thao vin ban Thong béo t6 chic I&
B6: Xir Iy ‘ o o \ o 1,5 ngay A_u:t ao van ba ong béo to6 chuc le
X Phong chuyén mon tham muu xir ly Phong chuyén mén .= |hoi
ho so lam viéc s
- Du thao To trinh.
- Ho so; van ban ¢6 lién quan (néu co).
- H6 so.
B7: A Phg Lanh dao Van phong UBND tinh trinh Lvanh d‘ao 0.5 ngay - Pu thao van ban Thong béo to chuc Ie
duyét ho UBND tinh xem xét, quyét dinh Van phong lam viéc hol
so quyetdl UBND tinh *“ |- Dy thao To trinh,
- Hd so; van ban c6 lién quan (néu co).
B8: Xem . |- Ho so.
7 4 5 7 A . L~ h 1 n - 5 A , A , x A
xét, quyét | UBND tinh xem xeét, quyet dinh an d?O 0 g_aAy - Van ban Thong bao to chuc I€ hoi
. N UBND tinh lam viéc N e g ria L
dinh ho so - HO so; van ban cd lién quan (néu co).
] _ - th \ A - 5 ) A _ - ) .
BO:  Phat }/ar‘Al u vao sO van ban, dong dau, luu ‘Van thu Var?1 |- Hb so.
X %, | trie ho so. phong UBND tinh | Trong gio N C A b X A N
hanh ket U c 1. ax 9 . X Thong bao t6 chuc 1€ hoi theo noi dung
Ui i | Chuyeén ho so, van ban dén co quan tham - Van thu Sé hanh 3 thone béo
qua gl i (S6 Vian hoa, Thé thao va Du lich): VHTTDL chinh Clong bao. .
guyet A A - Van ban co lién quan (néu co)
Trung tam - Trung tam
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Nhéan viQn tai Tr~ung tam tra két qua cho | - Nhan vién, cong Trong givr | Thu lai Mlﬁu s6 01 ‘ ,
B,10: Tra | Bon vi to chic I€ hdi va moi qorn vi danh | chuc tai Tfung térrj hanh |- Thu Giay uy quyen (néu duoc uy
ket qua gia mﬁ:c do hai lbpg, sau do ket thdc viéc | - Pon vi to chuc le chinh quyen) 7 i

tra két qua trén phan mém hoi - Théng béo t6 chtrc I€ hoi.
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3. Cdng nhan khu du lich cép tinh
Tong thai gian giai quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hod so hop 1¢.

Cac buéc Pon vi/nguwoi Thai gian

thy hién N@i dung cong viéc thue hign thec hién Két qui thyc hign

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so; - MAu s6 01, 02,04.

: Tié . n s ) - 6 chu . )
Bl T'ep - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan C(f quan,’toc 1AIC Trong gio |- HO so.
nhan N - Cong chic, nhan . ., R o e e n N Y
: mem. Vien tai Trung tam hanh chinh |- Cap nhat dix liéu, thdng tin ho so
- Thyc hién s6 héa va luu trit hd so dién ti. ' g tam. vao hé théng.
Crl13u2:‘n Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So Van hoa, | Cong chic, nhan | Trong gid |- Mau s6 01,02,04.
i Z:’ Thé thao va Du lich. vién tai Trung tdm. | hanh chinh |- Ho so.

- Lanh dao Phong chuyén mon phan cong
chuyén vién xu ly

N , X an , - H6 so.
D Y N 1 | g g
’ quan, - Chuyén vién 40 ngay |- Dy thao Quyét dinh céng nhan.

: Xir Iy | dinh hd so th inh hién hanh. N A
B3: Xirly | di 0 s0 theo quy di ¢ lam viéc |- Cac van ban co0 lién quan.

hdso |- Lanh dao Phong chuyén mén trinh Lé&nh
dao So.
o Ak s A - Giam doc So - Hb so.
- Giam doc S VHTTDL xem xet, trinh |y prrpp 05ngdy |- Du thao Té trinh.
UBND tinh quyét dinh. 3 AR \ s A .
- Chuvén Vin thu S& VHTTDL phét hanh - Van thu lam viéc | - Du thao Quyét dinh cong nhan.
ye P ' S6 VHTTDL - Céc van ban ¢6 lién quan.
Tiép nhan, luan chuyén va xi Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B4: Tiép - Hb so.

nhan hd | Trung tm nhan hd so lién thong, luan Trong gio | - Dy thao Quyét dinh céng nhan.
SO tai | chuyén vé Vian phong UBND tinh dé xt ly hanh chinh |- Dy thao T trinh.
Trung - Van ban c0 lién quan.

Trung tam
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A

tam
- Ho so.
B5: Phan | Ldnh dao Vian phong UBND tinh phan cong | Lanh dao Van phong | 0,5ngay | - Dy thao Quyét dinh céng nhan.
cong xir Iy | xt ly ho so UBND tinh lam viéc |- Dy thao T trinh.
- Van ban c6 lién quan.
- H6 so.
B6: Xir Iy | . . A e . A 08 ngay | - Dy thao Quyét dinh céng nhan.
hd so Phong chuyén mén tham muu xt ly Phong chuyén mén lam viéc |- Dy thao To trinh.
- Van ban co lién quan.
- H6 so.
: 8 R Lanh . ‘L g o
B R Phs Lanh dao Van phong UBND tinh trinh ,an d‘ao 1,5ngay |- Du thao Quyét dinh cong nhan.
duyét ho ; j X, Vian phong N AR
UBND tinh xem xét, quyét dinh , lam viéc |- Du thao To trinh.
SO UBND tinh e sria
- Van ban co lién quan.
B8: Xem N . - Hb so.
xét, quyét | UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh d?o 95 ngay Quyét dinh céng nhan.
. N UBND tinh lam viéc L ria
dinh ho so - Van ban co lién quan.
.. | - Van thu vao sd van ban, dong dau, luu trix - Vén thu Van
Bg: Phat A by 9 A
. %, | NO so. phong UBND tinh .. |-Hoso.
hanh ket PO . 4k 5 \ Trong gio SO A .
Ui i | Chuyen ho so, van ban dén co quan tham - Van thu S& hanh chinh |~ Quyet dinh cong nhan.
d P g muu (S& Vin hoa, Thé thao va Du lich); VHTTDL - Van ban co lién quan.
quyet A A
Trung tam - Trung tam
Nhan vién tai Trung tam tra két qua cho Pon N - Thu Ial.':/lalf >0 Ol)\ £ ,
) N T s e, - Nhan vién, cong .. |- Thu Giay uy quyeén (néu duogc uy
B10: Tra | vi to chuc I€ hoi va moi don vi danh gia mac chic tai Truna tam Trong gio ! ‘An)
két qua d6 hai long, sau d6 két thic viéc tra két qua ' g hanh chinh |94Y°

trén phan mém

- Co quan, to chirc

- Quyét dinh cbng nhan.
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4. Cép gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh
Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢

Cac buéc Pon vi/nguoi Tho
thuc hign Noi dung cong viéc thuc hign glar?igzlyc Ket qua thuc hién
. - Hucfng olan_,AklemAtra, t_|ep r:han h? SO; . -To chu(_:,Adoanh |- Mausé 01, 02,04,
B1l: Tiep |- Nhap dir ligu thong tin ho so vao phan nghiép Trong gio | H3 so
nhan mém. - Cong chic, nhan hanh e e Ay ‘
) Y SN ~ LA Cn A . . - Cap nhat dir liu, thong tin ho so vao
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién | Vvién tai Trung tam. chinh Y
, hé thong.
tu.
z A hA S G A , A Trong gio XA
B2: Chuyen | Chuyén ho so (giay, di¢n tir) vé S& Van | Cong chirc, nhan A - Mau so6 01,02,04.
X . 2 A ) A . hanh \
ho so hoa, Th¢ thao va Du lich. vién tai Trung tam. chinh | HoO so.
- Lanh dao Phong chuyén mon phén cong
chuyén vién xu ly
- Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop ly - Ho so.
cua ho so, cac van ban ¢ lién quan; tham | - Truong Phong - Dy thao T trinh.
. .. | dinh ho so theo quy dinh hién hanh. - Chuyén vién 05 ngay |- Dy thao Gidy phép
B3: X ly T N . pa g fia Loz
ha - Du thao cac van ban co lién quan. lam viéc |- Van ban co lién quan (néu c0)
050 - Lanh dao Phong chuy&n mon trinh La&nh
dao Sé.
- Giam d6c S6 VHTTDL xem xét, trinh | - Giam doc S& - H6 so.
UBND tinh quyét dinh. VHTTDL 0,5ngay |- Dy thao To trinh.
- Chuyén Vin thu S& VHTTDL phét - Vin thu lam viéc |- Dy thao Gidy phép theo mau
hanh. S¢ VHTTDL - Van ban c6 lién quan (néu c6)

Tiép nhan, luan chuyén va xi Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B4:  Tiép | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan | Trung tam | Trong gio |- Ho so.
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nhan hd so | chuyén vé Vian phong UBND tinh dé xu ly hanh |- Dy thao To trinh.
tai  Trung chinh |- Dy thao Giy phép theo mau
tam - H6 so; van ban ¢ lién quan (néu co).
- Ho so.
B5: Phan | Lanh dao Vin phong UBND tinh phan | Lanh dao Vian phong | 0,5ngay |- Dy thao Gidy phép theo mau.
cong xik ly | cong xt Iy ho so UBND tinh lam viéc |- Dy thao To trinh.
- Ho so; van ban c6 lién quan (néu co).
- H6 so.
Eg 'SGX“ | phong chuyén mén tham muru xir I Phong chuyén mén Ila?n ”\?Izz ] gg :Ezg %at);.mep theo mau.
- H6 so; vin ban ¢ lién quan (néu co).
Lanh dao - Hosso.
B7: ‘Phé Lanh dao Van phong QBND tinh trinh Van ph (‘)'ng 0,5 ngay |- Du thao Tdrtrinh. i
duyét ho soe | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh lam viéc |- Dg: thao Giay phép theo mau. ’
- HO so; van ban co lién quan (néu co).
B8: Xem . X - Ho so.
xét, quyét | UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dr;}o 02 93Y 1 Gidy phép.

. N UBND tinh lam viéc A T L
dinh ho so - Ho so; van ban c6 lién quan (néu co).
BO: Phé’lt ;réfﬁg :};u’ vao sO van ban, dong dau, luu - Vin the Vin Trong i |- Hoso
hanh ket P . Ak phong UBND tinh . o
qui gidi - Chuyefl how SO, Yan bar; den co quan tham - Vin the S6 ha,nh - Gjay E)hep,. 3 o

£ muu (S& Van hoa, Thé thao va Du lich); A chinh |- Van ban c6 lién quan (néu co)
quyet A - Trung tam
Trung tam
Nhan vién tai Trung tam tra két qua cho | - Nhan vién, cong Trong giv | Thu lai I\/]Su s6 01 ‘ ,
B'10: Tra | Pon vi t6 chac 1€ hoi va moi dprn vi danh chfrg: tai Trung tam hanh |- Thu Giay uy quyen (néu dugc uy
ket qua gid mirc d6 hai long, sau do két thac viéc | - To6 chac, doanh chinh quyen)

tra két qua trén phan mém

nghi¢p

- Giay phép.




5.Nhom TTHC
5.1. Cép gidy xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xuit ban phim
5.2. Cap lai gidy xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xuét ban pham
5.3. Cap gidy phép t6 chuc trién 1dm, hoi cho xuit ban pham

Tong thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
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Cac budéc Pon vi/nguoi Tho
thc hign Noi dung cong viéc thuc hign glan_:[hl.rc Ket qua thuc hién
hién
- Co quan, To chic,
B1: Tidp - Hucfng dfm,_ f(lem Atra, '[I.ep n?an ho‘SO’; . doanh ng{hlep, ca Trong gio - M?u so0 01, 02,04.
R - Nhap di ligu théng tin ho so vao phan nhan X - Ho so.
nhan A R , A hanh . e e 1A A .
‘ meém. - Cong chuc, nhan chinh |- Cap nhat dix li¢u, thong tin ho so vao
- Thyc hién sé hoa va luu trit hd so dién tir. | vién tai Trung tam. hé théng.
B2: | Chuyén hé so (gidy, dién ti) v& So Van| Congchuc, nhan | ' °"9 919 | My s 01,02,04.
Chuyen ) 2 . : A A hanh N
N hoa, The thao va Du lich. vién tai Trung tam. . - Ho so.
ho so chinh
- Lanh dao Phong chuyén mon phén cong
chuyén vién xu ly Ha
_ Chuyén vién kidm tra tinh day da, hop Iy 080
A e v g oria AP \ . - Dy thao To trinh.
. . | cua ho so, cac van ban co lién quan; tham - Truéng Phong , .2 , . s E ,
B3: X ly | .. A . A s i . |- Du thao Giay xac nhan/Giay phép
X dinh ho so theo quy dinh hién hanh. - Chuyén vién 02 ngay ~
ho so T i ..~ [theo mau
- Du thao cac van ban co lién quan. lam viéc | Vin ban ¢6 lién quan (néu co)
- Lanh dao Phong chuyén mén trinh Lanh g ©
dao So.
- Giam d6c S& VHTTDL xem xét, trinh - Giam d6c So 0,5 ngay |- Ho so.
UBND tinh quyét dinh. VHTTDL lam viéc |- Du thao To trinh.
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- Chuyén Van thu S6 VHTTDL phét hanh.

- Van thu
S6 VHTTDL

- Du thao Gidy xac nhan/Giay phép
theo mau
- Vian ban ¢6 lién quan (néu co)

Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé so lién théng tai Viin phong UBND tinh

B4: Tiép - Ho so.
nhan hq Trung tdm nhan hd so lién thong, luin A Tror]g 916 |- Dy tha‘f To tfi”h' . N ,
SO tai X e . , N Trung tam hanh |- Du thao Giay x&c nhan/Giay phép
chuyén vé Van phong UBND tinh dé xu ly . x
Trung chinh  |theo mau
tam - Ho so; van ban ¢6 lién quan (néu co).
- H6 so.
B5: Phan | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong | La&nh dao Van phong | 0,5 ngay ;h(:)umg;ao Giay xac nhan/Giay phep
A < s 9 I/ h)\ 2 A A .
cong xw ly | xtr ly ho so UBND tinh lam viéc - Du thao To trinh.
- Ho6 so; van ban ¢d lién quan (néu co).
- Ho so.
, . |- Du thao Giay xac nhan/Gidy phé
B6: Xir Iy ‘ o o \ o 01 ngay u E ao Giay xac nhan/Giay phép
x Phong chuyén mon tham muu xir ly Phong chuyén mén . =7 [theo mau
ho so lam viéc e
- Du thao To trinh.
- Ho so; van ban ¢6 lién quan (néu co).
- H6 so.
B7: PNeI anh dao Van phong UBND tinh trinh Lanh dgo 05ngay | DuthaoTotdnh. -
duyét ho UBND tinh xem xét. auvét dinh Van phong lam viee |- Du thao Giay xac nhan/Giay phép
SO quyetd UBND tinh " |theo mau
- Ho so; van ban ¢6 lién quan (néu co).
B8: Xem . . [-Ho so.
xét, quyét | UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh d?o 0\’5 ngay Gidy xac nhan/Giay phép.
. N UBND tinh lam viéc \ L sy L
dinh ho so - HO so; van ban co lién quan (néu co).
B9: Phat | - Van thu vao sd vin ban, dong dau, luu trix - Van thu Van Trong gio |- Ho so.
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hanh két | ho so. phong UBND tinh hanh |- Giay x4c nhan/Giay phép.
qua  giai | - Chuyén hd so, vian ban dén co quan tham - Van thu Sé chinh |- Vin ban c6 lién quan (néu cd)
quyét muu (S& Van hoa, Thé thao va Du lich); VHTTDL
Trung tdm - Trung tam
- Nhan vién. c6n - Thu lai Mau s6 01
Nhan vién tai Trung tam tra két qua cho “han vien, cong . |- Thu Giay uy quyén (néu dugc uy
) . i T s chuc tai Trung tdm | Trong gio \
B10: Tra | Bon vi t6 chac I€ hoi va moi don vi danh I . quyen)
két qua i4 mitc do hai long, sau d6 két thac viec | ~ o duam Tochuc, | hanh ) ©matr s ec nhan/Gidy phé
ctqua J ' & ' doanh nghiép, ca chinh y ' Y Phep.

tra két qua trén phan mém

nhan




B. THU TUC HANH CHINH CAP XA

I. THU TUC HANH CHiNH MOI BAN HANH
1. Tiép nhéan hé so ding ky 18 hdi quy md cap xa
Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16
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Cac buoéc o . o Pon vi/nguoi Thot gian X ) n
thuc hién Noi dung cong viéc thc hign thyc hign Két qua thuc hién
., x 1z s s : - Mau s6 01, 02,04.
B1: Tiep |- Hudng dan, kiém tra, tiep nhan ho so; - T6 chuc; . fl ©
n e Nt A LA i LA . N R . Trong gio |- HO so.
nhan - Nhap dir ligu thong tin ho so vao phan mem. - Cong chc tai . f . e e 1A N
; Y S Y A . hanh chinh |- Cap nhat dir liéu, thong tin
- Thuc hién s6 héa va luu trir ho so dién tu. Trung tam \ Y
ho so vao hé thong.
BZ:; Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé phong chuyén mén | Cdng chic tai Trung| Trong gid |- Mau sé 01,02,04.
Chuyeén Lo A 5 . A
A UBND cap xa. tam hanh chinh |- Ho so.
ho so
. -_I:anhq d?o Phong chuyén moén phéan cong chuyén - Truong Phong CHY so
B3: X ly | vién xu ly A e L e fas
A R , A A2 , A e - Chuyén vién phu . - Dy thao Van ban tra loi
ho so - Cong chuc chuyén moén kiém tra tinh day du, hop . 13 ngay L. g otia A
S e a2 opia S trach L - Van ban co lién quan (néu
ly cua ho so, cac van ban co lién quan; tham dinh . lam viéc .
X . s - Lanh dao UBND co)
ho so theo quy dinh hién hanh L
cap xa
B4: Ky s 3
Ar WA ~ £ ux LV g A ~ 01 ngay |- HO0 so
duyét ho | Lanh dao UBND cap xa xem xét, ky duyét ho so Lanh iiao NUBND lam viéc |- Du thao Van ban tra 1oi
SO’ cap xa
B5: Phat |- Van thu cap x4 vao so6 van ban, dong dau, lu trir HB so
hanhva | hd so. Vin the UBND cap | 0,5ngay | Gikv xéc nhan
chuyén hd | - Chuyén két qua giai quyét cho Bo phan mot cira NE| lam viéc y '
SO’ tai Trung tam
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Sau khi nhan két qua giai quyét, cong chuc tai Bo

BiétSougoa phan mét ctra cip x& thuc hién scan, sb hoa, luu kho | Cong chuc tai Trung | 0,5ngay |- Gidy X&c nhén
AU, 1 va chuyén két qua (Ban gidy Van ban va trén he tam lam viéc

lwu kho X A A I s A A

thong phan mém) dé tra cho nguoi cO yéu cau.

. . i - Thu lai Mau s6 01.

- Tra ket qud cho 6 chixc, ca nhan. T6 chirc, ca nhan - Thu iin l?én Oﬁ uyén (néu
B7: Tra |- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 04. c6n Chl’l’(,: tai Trun, Gid hanh duot dy quydn) y auy
kétqua | - Moi tb chirc, ca nhan dénh gi4 muc do hai long. g AITNG - ehinn u¢ uy quyen).

- Két thdc ho so trén phan mém Mot cira dién ti.

tam

- Gidy xac nhan
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2. C4p gidy chitng nhan da diéu kién hoat déng diém cung céap dich vu tro choi dién tir cong cong
Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16

Cac bwoc o R n Pon vi/nguoi Thot gian X N n
thuc hign Noi dung cong viéc thuc hign thuc hign Ket qua thuc hién
y e - s : - Mau s6 01, 02,04.
B1: Tiep |- Hudng dan, kiém tra, tiep nhan ho so; - T6 chuc; . fl ©
A N 1AL A pre LA \ A A R . Trong gio |- Ho so.
nhan - Nhap dir ligu thong tin ho so vao phan mem. - Cong chuc tai . ’ A e e 1A N
’ Y S o LA A . hanh chinh |- Cap nhat dir liéu, thong tin
- Thuc hién s6 héa va luu trir ho so dién tu. Trung tam \ o
ho so vao hé thong.
BZ:; Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé phong chuyén mén Cong chuc tai Trong gio |- MAu s6 01,02,04.
Chuyen L N 5 . A
hd so UBND cap xa. Trung tam hanh chinh |- Ho so.
- Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén \
1 A \ . - HO so.
B3: X ly | vién xu ly - Truong Phong i , .
A A A A AL iR , A s . A X - Dy thao Giay ching nhan
ho so - B6 phan chuyén mon kiém tra tinh day du, hop ly | - Chuyén vién phu 13 ngay T £
y o WA e 1. oA A e A . N - Van ban co lién quan (néu
cua ho so, cac van ban co lién quan; tham dinh ho trach lam viéc ,
. s co)
so theo quy dinh hién hanh
B4: Ky 0lngay |- Hb so
duyét hd | Lanh dao UBND cap x& xem xét, ky duyét ho so - Lanh dao UBND - ngay o X
’ L lam viéc |- Dy thao Giay chirng nhan
SO’ cap xa
B5: Phat | - Vin thu cip X vao s6 vin ban, dong dau, lu trix Hd so
hanhva | hé so. Vin thu UBND ¢ap | 05ngay | Gikv chitna nhan
chuyén hd | - Chuyén két qua giai quyét cho Bo phan mét cua NE| lam viéc y g nhe
SO’ tai Trung tdm
<. .| Sau khi nhan két qua giai quyét, cong chuc tai Bo
B6: So hoa N e o A . A 12 A , . N Y , A
Két QU phan mot ctra cap xa thuc hién scan, so hoa, luu kho | Cong chuc tai Trung | 0,5 ngay |- Giay chiing nhan
lu’ucl](ho, va chuyén két qua (Ban gidy Vin ban va trén he tam lam viéc

théng phan mém) dé tra cho ngudi c6 yéu cau.
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B7: Tra
két qua

- Tra két qua cho to chuc, ca nhan.
- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén Mau so6 04.

- Mi t6 chie, c4 nhan danh gia mirc d6 hai long.
- Két thuc ho so trén phan mém Mot cura dién ti.

T6 chure, ca nhan,
cong chuec tai Trung
tam

Gio hanh
chinh

- Thu lai Mau s6 01.

- Thu van ban uy quyén (néu
duoc uy quyen).

- Quyét dinh.




3. Nhom 03 Thua tuc hanh chinh
3.1. Stra d6i, b6 sung gidy chirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong
3.2. Gia han giy chang nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu trd choi dién tir cong cong
3.3. Cép lai gidy chirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir céng cong
Téng thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18
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Cac buwoéc o R o Pon vi/nguoi Thoti gian X ) n
thuc hign Noi dung cong viéc thuc hign thuc hign Ket qua thuc hién
y . y ‘ q - Mau s6 01, 02,04.
B1l: Tiép |- Hudng dan, kiém tra, ticp nhan ho so; - To chuc; . f‘u 5001, 02,0
A A LAl A LA . A - e Trong gio |- HO so.
nhan - Nhap dir li¢u thong tin ho so vao phan mém. - Cong chtrc tal . g R e e e . )
’ Y S o A A e A hanh chinh |- Cap nhat dir liéu, thong tin
- Thyuc hién so hoa va luu trit ho so dién ta. Trung tam. A Y
ho so vao hé thong.
BZ:; Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé phong chuy@n mon Cong chuc tai Trong gio |- MAau s6 01,02,04.
Chuyeéen Ao A \ . A
hd so UBND cap xa. Trung tam hanh chinh |- Ho so.
- Lanh dao Phong chuyén mén phan cong chuyén HB so
B3: Xirly | vién xt ly . i R
3 N 3 . - Truong Ph N - Du th hu h
ho so - B6 phan chuyén mon kiém tra tinh day du, hop ly mqng " ong 03 ngay I'th a? Gleiy C 1ng nhan £
Y e i oria DA e ~ | - Chuyén vién phu R - Van ban co lién quan (ncu
cua ho so, cac van ban co lién quan; tham dinh ho , lam viéc ,
. s trach co)
so theo quy dinh hién hanh
B4: Ky . .
3 L L 3 Lanh BND 1 - HO
duyét ho | Lanh dao UBND cap xa xem xét, ky duyét ho so an d;ao U 0 ng_ziy © SG, iy , .
s.0' cap xa lam viéc |- Dy thao Giay ching nhan
B5: Phat |- Vin thu cap xd vao so vin ban, dong dau, lu trit A
. . A . £ . - Ho6 so.
hanh va | ho so. Vian thu UBND cap 0,5ngay | Giv chana nhan
chuyén hd | - Chuyén két qua giai quyét cho Bo phan mot cira NE| lam viéc y g e
SO’ tai Trung tdm
B6: So hoa | Sau khi nhan két qua giai quyét, cong chic tai Bo | Cong chic tai Trung | 0,5ngdy | Giay ching nhan
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két qua, | phan mot cira cap xa thyc hién scan, s6 héa, luu kho tam lam viéc
luu kho | va chuyén két qua (Ban gidy Vin ban va trén hé

théng phan mém) dé tra cho ngudi c6 yéu cau.

- Tra két qua cho to chirc, c& nhan. f o - Thu lai Mau s6 01.

. o A A To6 chuec, ca nhan, s e P
B7: Tra |- Ky xac nhan viéc nhan ket qua trén Mau so 04. A . Gio hanh |- Thu van ban uy quyen (néu
Ky a N e aaaia cong chuec tai Trung , . \

két qua | - Moi to chuc, ca nhan danh gia muc do hai long. chinh duogc uy quyen).

- Két thdc ho so trén phan mém Mot cira dién ti.

tam

- Giay chting nhan.
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