UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 1263 /QD-UBND Qudng Ngai, ngay 77thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh
mai ban hanh va phé duyét Quy trinh ngi b giai
quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc ngudi c6 cong thudc
tham quyén quan ly, giai quyét ciia Sé N$i vu tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 cua
Chinh phui vé kiém soét thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh s¢ 48/2013/NP-CP ngay
14 thang 5 ndm 2013 cua Chinh pha sita doi, bé sung mét sé diéu cia cac Nghj
dinh lién quan dén kiém soéat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NP-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phi siza déi, bé sung mét sé diéu cua cac
Nghi dinh lién quan d@én kiém soéat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh pha vé thiec hién thu tuc hanh chink theo co che m¢t cua, mot cura lién
thdng tai Bé phdn Mot cua va Cong Dich vu cbng qUOc gia;

Can cit Théong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thing 9 niam 2025 cua Bg
truong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phi hudng dan thi hanh mét sé ngi dung
cuia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 ndam 2025 ciia Chinh phui vé
thuc hien thu tuc hanh chinh theo co c]ze mot cua, mot cua lién thdng tai Bo
phdn mét cira va Cong Dich vi cdng quoc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bg
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hwong dan vé nghiép vu kiém soét thu
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 1136/0D-BNV ngay 03 thang 10 nam 2025 cua B¢
truong Bo Ngi vu vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc
nguoi ¢6 cong thugc pham vi chize nang quan ly cua Bo Noi vu;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Néi vu tai Totrinh s6 226/TTr-SNV ngay 12
thang 10 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay Danh muc thi tuc hanh chinh
(TTHC) méi ban hanh va phé duyét Quy trinh noi bo giai quyét TTHC trong
linh vyc nguoi co cong thuoc tham quyén quan ly, giai quyét cia Sé Noi vu tinh
Quang Ngéi, cu thé nhu sau:



1. Danh muc TTHC tai Phu luc I.

2. Quy trinh noi bo giai quyét TTHC tai Phu luc I1.

Piéu 2. Trach nhiém ciia cac co quan

1. S6 Noi vu

a) Pang tai cong khai dﬁy‘ du Danh muc, n6i dung cua tang TTHC trén
Trang thong tin dién tir thanh phan cua S, niém yét cdng khai tai co quan.

b) Thyc hién tiép nhan va giai quyét TTHC theo quy dinh phép luat va noi
dung cbng bo tai Quyét dinh nay.

¢) Giri ngi dung cy the cua TTHC dugc cdng bd dén S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢ d€ cap nhat 1én phan mém He thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh
tinh va giri Van phong Uy ban nhén dan tinh dé theo doi, kiém soat noi dung
thuc hién.

d) Thyc hién dang nhap cac TTHC dugc cong bd tai Quyét dinh nay vao
Co so dir liéu quoc gia ve TTHC.

2. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phéi hop véi So Noi vu va cac co
quan, don vi ¢o lién quan, can ctr Quyét dinh nay xay dung, thiét lap quy trinh
dién tur giai quyét TTHC va dang tai cong khai dir liéu noi dung cu thé cua tirng
TTHC duoc cong bo 1én phan mém Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh
theo quy dinh.

3. Uy ban nhan déan cap xa thuc hién niém yét cong khai kip thoi, day du
Danh muc va noi dung cu thé cua TTHC thudc tham quyen giai quyét theo quy
dinh; dang tai cong khai trén Trang thong tin dién tir cua dia phuong; thuc hi¢n
tiep nhén, giai quyet TTHC theo quy dinh phap luat va néi dung cong bo tai
Quyet dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh; Giam déc cac So: Noi vy,
Khoq hoc va Céng nghé¢; Chu tich Uy ban nhan déan céac xa, phuong, dac khu;
cac to chuc va cé nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu biu 4; PHO CHU TICH
- B6 NoI vu;

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: CVP, PCVP, KGVX, NC;
- Luu: VT, TTHC (itx) 7=




PHU LUC |

N & C THU TUC HANH CHINH MGI1 BAN HANH TRONG LINH VU'C NGUOI CO CONG
DC THAM QUYEN QUAN LY, GIAI QUYET CUA SO NOI VU TINH QUANG NGAI
d‘znh so: /26310P-UBND ngay /.5thang 10 nam 2025 cua Chui tich Uy ban nhan dan tinh Quang Ngéi)

ST 3 Thei han Pia diém, cach thic | Phi, I¢ e
T | TenTTHC gidi quyét thyc hign ohi Can cir phap ly
- Quyét dinh s6 49/2015/QD-TTg ngay 14 thang 10
nam 2015 caa Tha tuéng Chinh phia vé mot sé ché da,
chinh séach d6i vei dan cong hoa tuyén tham gia khéng
chlen chéng Phap, chong My, chién tranh bao vé T6
Giai quyét ché do Nop ho so va nhan ket qua quoc va lam nhiém vu quéc te.
mai tang phi doi giai quyct tai Trung tam - Théng tu lién tich sé 138/2015/TTLT-BQP-
véi dan cong hoa Phuc vu hanh chinh cap BLDTBXH-BTC ngay 16 thang 12 ndm 2015 cua lién
tuyen tham |12 ngay lam |xd, thdng qua cac cach B6 Québc phong - Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
01 gia khang chién |viéc ke tir ngay | thuc sau: Khong hoi Bo Tai chinh huéng dan thuc hién Quyét dinh sb

chéng Phap,
chéng My, chién
tranh bao vé To
quéc  va lam
nhiém vu qudc té

nhan du hd so
theo quy dinh.

- Tryc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Truc tuyén tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn
(néu co).

49/2015/QD-TTg ngay 14 thang 10 nam 2015 cua Thu
tudng Chinh phu.

- Quyét dinh sb 22/2025/QD-TTg ngay 10 thang 7
nam 2025 cta Thu tuéng Chinh pha stra doi, bd sung
mét sé diéu cua cac Quyét dinh cua Thu tuéng Chinh
pht vé ché dg, chinh sach d6i véi d6i tuong tham gia
khang chién, chién tranh bao
vé T6 quéc va 1am nhiém vy quéc té thude linh vuc
quan Iy nha nudc cua Bo Qudc phong.



https://dichvucong.gov.vn/

PHU LUC Il
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH TRONG LINH VU'C NGUOI CO CONG
THUQC THAM QUYEN QUAN LY, GIAI QUYET CUA SO NQI VU TINH QUANG NGAI
(Kem theo Quyét dinh so: /OD-UBND ngay thdng 10 nam 2025 cua Chu tich Uy ban nhadn dan tinh Quadng Ngdi)

Luu ¥ quy cich thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén ddy du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu so 01 - Quyét dinh so 750/0D-
UBND ngay 22/11/2024 cua UBND tinh); Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 04 - Quyet dinh s6 750/0D-
UBND ngay 22/11/2024 cua UBND tinh) va kém theo ho so cua cong dan (quy trinh viét gon la “H6 so0™).

- Khi phan cong xur Iy hé so, chuyén tlep ho so tir bd phan nay sang bd phén khac xu ly: Phai ky, ghi rd t€n nguoi phan
cong/nguoi chuyen tlep, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho 80 (Mau 04); dong thoi phai phan cong/
chuyén tiép trén phan mém dién tir, triung khép voi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04).

- X 1y viéc dimg giai quyét hd so:

+ Trudong hop ho so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 16: ‘Trong thoi han quy dinh, ké tr ngay nhén dugc ho
s0, S phai ban hanh Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so theo ding mau (Mdu sé 07 - Quyét dinh s6 750/0P-UBND ngay
22/11/2024 citia UBND tinh); trir trudng hop bo sung hd so theo quy dinh phap luat dién ra sau budc B4.

+ Trudng hop khong du hd so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng bao tra hd so (Mau sb 08 - Quyét dinh sé
750/0D-UBND ngay 22/11/2024 cia UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh Thong bao Mau so 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi cO tham quyen dang truc tiép xu ly,
tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét cac thu tuc hodc Gy quyén co quan, don vi cip dudi co thim quyeén tryuc tiép ky
ban hanh Théng bao.

- Quy udc viét tit trong Quy trinh giai quyét:
+ Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s6 01"

+ Phicu ki€ém soat qua trinh gidi quyéet ho so, viét tat la: “Mdu so 04"
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+ Thong bao bd sung, hoan thi¢n lai ho so, viét tat 1a: “Mau sé 07,
+ Thong bao tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mdu sé6 08”.
+ Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “BI, B2, B3...”.

+Cong chtrc cua S& No1 vu dugc cu dén 1am viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh tinh, viét tat la: “Cong churc tai
Trung tam”.



1. Giai quyet che d¢ mai tang phi dm véi dan cong héa tuyén tham gia khang chién chéng Phap, chéng My, chién
tranh bao vé Té quéc va lam nhiém vu quéc té

Thai han giai quyét: 12 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

Cac buwoc
thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thue hién

Bl: Noo ho |- Huéng dan, kiém tra, tiép nhéan ho 0. - T6 churc, ca nhan. Trong qis |- Maflu sf:) 0l.
© NOP MO Nhap dit liéu thong tin hd so vao phin mém. - Céng chirc tai Bo phan | o9 919 1 Mau sé 04.
SO N \ ~ 1A AL Ay o A~ hanh chinh A
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir mot ctra cap xa - HO so.
2 X A A A erN A \ n R , N, R s - Mau s6 01.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién ti) vé phong chuyén | Cong chic tai B phén| 02 gio lam | Mau sb 04
ho so mon. Mot ctra cap xa viéc X '
- HO so.
s | - Cong chtic chuyén mon tham muu xir 1y, tham — Hé 50
B3: Xir ly ho | .. 2 : a1y ’ . , A 3,5 ngay lam| - Mau s6 07, 08.
0 dinh ho so theo quy dinh hién hanh. ‘ Cong chuc chuyén mon vide . Cone vin béo
- Trinh linh dao UBND cép xa phé duyét hd so. - o &
B:l: Ky duyét LanlAl dailo UBND céap xa xem xét lai hd so, ky Lanh dao UBND cép xi 01 ngiy lam Céng van béo cAo
ho so duyét ho so. viéc
- Van thu cap x4 vao s6 van ban, dong dau va luu ,
B5: Phat | trit ho so. Van thu cap xa/ cong chirc 02 i 1AM
hanh va | - Chuyen két qua giai quyet cho B¢ phan Mot ctra | tai BO phan mét cua cap %iéc Cong van béo céo

chuyén ho so

cap xa chuyén lién thong dén B phan mét cira cip
tinh.

xa

Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé so lién théng tai Sé Nji vu




B6: Tiép - Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho s0. - T6 chirc, c4 nhén. Trona ais | Mailu sé 0l1.
nhin hd so| - Nhap dir liéu thong tin ho so \(éo Phan mém. - Cong chuc tai Trung hanh ?:hginh - Mau s6 04.
lién thong - Thuc hién so hoa va luu trir ho so dién tir. tam - Ho so.
. Z 2 A Y TP .. | Cong chuc tai Trung tam 1 - Mau s6 01.
B;7. Chuyén CAhuyen ho so (giay, dién tir) vé Phong Nguoi co ban giao hd so gidy cho 02 gio lam | Miu sb 04,
ho so cong. A 2 Vigc A
Buu dién chuyén - HO so.
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem xet, ‘
B8: Phan | tham dinh ho so: o Linh dao Phon 02 gio lam | - HO so.
cong xir ly - Trén phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so. ' & vige - Mau so 04.
- Trén phan mém.
. 7 . - Ho so. ’
B9: Xir ly ho | Chuyén vién tham muu xur 1y, tham dinh ho so A 01 ngay lam |- Du thao Quyeét
: A1y Chuyén vién . :
SO theo quy dinh hién hanh. viéc dinh.
- Mau s0 07, 08.

_ Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé || . . 0,5 ngay , P
B10: TharrAl duyét ho so. Lanh dao Phong lam viee |~ D¥ thao Quyét
muu phé - dinh.
duyét Lanh dao S& xem xét lai hd so, ky duyét ho so. Lanh dao So 0.5ngay | - Ho so.

lam viéc
- Vin thu S¢ vao sd vin ban, dong dau, luu trit ho - Ho so. A
B1l:  Phat > dong dat, ; q . .. |- Du thao Quyét
hanh va | 59 o , - Van thu S¢ 02 gio lam dinh
- Chuyén ho so lién thong dén Van phong UBND | - Cong chtrc tai Trung tdm viéc -

chuyén ho so

tinh.

- Van ban lién quan

(néu co).

Tiép nhdn, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh




B12:  Tiép | Trung tam nhan ho so lién thong, luén chuyen ve Trund tAm 02 gio lam| | .x
nhan hé so | Van phong UBND tinh xi Y. g viac '
B13: Phén N
- c A | T A < \ , A . v, | Lanh dao Van phong|02 gio lam| |
sgng xwr Iy ho | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xt ly. UBND tinh viée Ho so.
- H6 so.
B14: Chuyén | Lanh dao Phong chuyén mén chuyén chuyén vién | Linh dao Phong chuyén |02 gio 1am| - Quyét dinh.
van ban tham muu xu ly. mon Viéc - Cac giéy’ o c6
lién quan (néu co).
- H6 so.
v 1 | Chuyén vién nghién ctu, tham muu trinh Lanh N L, 4
E’Al o Xir ly | 4.0 phong quyét dinh hd so theo quy dinh hién | Chuyén vién 1,5 ngay lam| - Quyet dlflh'
0so hanh. vieC - Céc gidy to c6
lién quan (néu co).
B16: Tham |Linh dao Phong xem xét, trinh Linh dao Vin | . \ . 0,5 ngay I
tra ho so phong UBND tinh xem xét, quyét dinh. Van phong UBND tinh lam viéc Quyet dinh
B17: Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, trinh | _ . . , 02 gio lam X s
duyét hd so0 | 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Van phong UBND tinh viéc Quyét dinh
BI8:  KY!1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao UBND tinh 0.5 NGY| &t dinh
duyét ho so lam viéc




- Van thu Va0 s6 vin ban, dong dau, luu trix hd so.

B19: Phéat . . . y , 0,5 nga X 4
hanh két qua | - Chuyen ket qua dén Trung tam dé ban giao cho Vién thu UBND tinh Iam viécg Yl Quyét dinh
cdng chuc tai quay cua S¢ Noi vu. '

£ +. | Sau khi nhan két qua giai quyét tr Trung tam,
B20: S0 héa | . . . A . 1
Két qua. luu | 0N chirc cua S¢ Noi vu tai Trung tam thuc hién Cona chie tai Trund tm 02 gio lam Quyét dinh
qua, W sean, sé hoa, luu kho va chuyén két qua Ve Bo g ‘ g Viéc yerdl

kho

phan Mot cira cap x4 dé tra cho ngudi co yéu cau.

Chuyén két qua vé cho Bd phan Mt cira cap xa

B21: Tra két
qua

- Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan.
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau so 04.
- Moi1 t6 chure, ca nhan danh gia mtrc do hai l1ong.

- Két thic hd so trén phﬁn mém Mot cira dién ti.

- T6 chirc, ca nhan.

- Cong chuc tai Bo phan
Mot cira cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Mau so
01.

- Thu van ban uy
quyén (n€u dugc
uy quyen).

- Quyét dinh.
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