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Phu luc 11
THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C QUY HOACH PO THI VA NONG THON,
RUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TINH
1456/0P-UBND ngay 28 thang 5 nam 2026 cuia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Qudng Ngai)

Luu ¥ quy cach thuc hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hd so gidy: Chuyén day da Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau sé 01 - Quyét dinh so 1326/0P-
UBND ngay 11 thing 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh); Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (Mdu sé 06 -
Quyét dinh sé 1326/0B-UBND ngay 11 théng 5 ndm 2026 cua Chui tich Uy ban nhan dan tinh) va kém theo hd so ciia ca nhan, to
chuc (trong quy trinh viét gon la “Ho so”).

- Khi phan cong xir ly hd so, chuyén hd so tir co quan, don vi nay sang co quan, don vi Khac xir y: Phai ky, ghi ré ho tén
ngudi phan cong/ngudi giao, ngudi nhan va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé 06).
Dong thoi, phai xir ly phan cong/chuyén dit liéu ho so dién tir trén Hé théng trang khép vai thong tin trén Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét hd so (Mdu sé 06).

- Xt ly stra dbi, b6 sung, hoan thién lai hd so hoac tra hd so thu tuc hanh chinh:

+ Truong hop ho so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop Ié: Trong thoi han khdng quéa 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dugc hd so tur Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng xa, phuong, dac khu
chuyén dén phai ban hanh Thong bao yéu cau stra d6i, bo sung, hoan thién lai ho so (Mdu sé 08 - Quyét dinh s¢ 1326/0P-UBND
ngay 11 thang 5 ndm 2026 cua Chai tich Uy ban nhan dan tinh).

+ Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng béo tra lai, khdng giai quyét hd so (Mdu sé 09
- Quyét dinh sé6 1326/0P-UBND ngay 11 thang 5 ndm 2026 cua Chui tich Uy ban nhan dan tinh).

Viéc ky ban hanh théng bdo Mau sé 08, Mau s6 09: Lanh dao co quan, don vi ¢6 tham quyén dang truc tiép xir ly, tham
dinh tai cac budc caa quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh hoic ay quyén cho co quan, don vi cap dudi cd tham quyén truc tiép
ky ban hanh thdng bao.

- Xir ly yéu cau ding thyuc hién thii tuc hanh chinh (khi phat sinh Pon dé nghi rut hd so thii tuc hanh chinh cua ca nhan, to
chtc): Truong hop c& nhan, té chite ¢6 Pon dé nghi rat ho so (Mdu sé 10 - Quyét dinh sé 1326/QB-UBND ngay 11 thing 5 nam
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2026 cua Chy tich Uy ban nhan dan tinh) thi Quay tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét tai Trung thm Phuc vu hanh chinh
cdng co trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh, phéi hop véi nguoi thuéc Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong dé kiém tra va xac nhan trén Thong béo diung giai quyét hd so (Mdu sé 05 - Quyét dinh so
1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 ciia Chu tich Uy ban nhan dan tinh) trudc khi tra lai hd so cho ca nhan, t6 chuc.
- Quy wéc Viét tat trong Quy trinh gidi quyét:
+ Céac budgce trong quy trinh, viét tat 1a:“B1, B2, B3...”.

+ Lanh dao So Xay dung, viét tat 1a: “Lanh dao So™.



I. LINH VUC KIEN TRUC
1. Thii tuc Céap chieng chi hanh nghé kién trac
Thai han giai quyét: 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.

gf:;cbhl:’gg Noi dung cong viéc Don V!/;ligél;m thye :[rhhu(: E:ZQ Két qua thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
- Trudng hop hd so chua day du, chinh xac thi tra
B1: Tiép | lai va yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong
nhan hd so | hop tir chdi ti€p nhan ho so thi 1ap phiéu tir chdi | T chic, c& nhan;
(bao  gém | tiép nhan giai quyét ho so va néu 13 1y do tir chdi |  cong chuc, vien Ho so; cac mau phiéu (Mdu so
trwong  hep | theo quy dinh. ‘ ’ chuc tai Trung tam | Trong gio | 01, Mdu so 6), giay to lién
khong  phu | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Hé thong. Phuc vu hanh hanh chinh | quan theo quy dinh.
thugc vao dia | - Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién | chinh cong tinh,
gi6i  hanh | tu. cap xa
chinh) - Thuc hién thu trudc phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).
- Guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan.
- Truwong hop thuc hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét khong phu thudc vao dia giéi hanh
ch,mh. (‘:Ahuyqen AngayAhoAsor (gLay qua dich yu b13:u Cong chirc, vien
] chinh, dién tir trén Hé t‘hong) Ve Phoqg chuyén mon chic tai Trung tam ‘
B2: Chuyeén | thuoc So Xay dung. Bong thoi, chuyen thong tin ve i X 02 gio - Ho so.
A A A A pla A ~ . ) ) PhuC vVu hanh \ ‘A ~ .
ho so ho so trén HE thong thdng tin giai quyet tha tuc lam viéc - Mau s6 01, 06.

hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giam sat, don déc.

- Trwong hep thuc hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét thudc tham quyen cia Sé& Xay dwng:

chinh cong tinh,
cap x&
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Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé So Xay dung dé
phén cong xtr ly.

B3: Phan

; 5ng chuyén mon phan cng chuyé o |- Hoso.
cong xir Iy Linh ftac,) phong chuyén mon phan cbng chuyén Lanh dao phong 92 gl-cAr > S0
hd sor vien xir ly. lam viec | - Mau sé 01, 06.
- H6 so.
B4 Kidm - Mau s6 01, 06.
: ie 2 _ . s x4
. x| Kié a th r ly ho h h A n , 4 I - MAu sd
tra, xir Iy hd h_lAemh\tretlva tham muu xtr ly ho so theo quy din Chuyen vién xir Iy 0 ngiy am | - Mau so 08, 09. , ,
. Ien hann. Viec - Du thao Quyét dinh cip
chung chi hanh nghé kién trac
hoac van ban tra loi.
- H6 so.
- Mau s6 01, 06.
B?: Xem xét Lfmh cjao phongﬁ chuy&n mon xem xeét, duyét ho so Lanh dao phong Q,S ng_a}y - Mau s6 08, 09. , ,
ho so trinh 1anh dao So. lamviéc | _ Dy thao Quyét dinh cap
chtng chi hanh nghé kién trac
hoac van ban tra loi.
- Quyét dinh cap ching chi
: / , : hanh nghé kién trdc hodc vian
BO:  KYI Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao S& 0,5ngay | hanh ngh '
duyét ho so lam viéc | ban tra loi.
- Chirng chi hanh nghé.
B7- Phét | Vin thu vao sd van ban, dong dau, luu trit ho so.
hanh va | - Chuyén vién xa Iy thuc hign s6 hoa két qua giai - Quyet dinh cap ching chi
chuyén  két quyét, luu kho theo quy dinh. Vin thu; Chuyén 0,5ngay | hanh nghe kicn tric hodc vian
qué giai | - Chuyén két qua giai quyét dén Trung tam Phuc vu vien xu ly lam vigc | bantra loi. \ ‘
quyét hanh chinh cong tinh, cp xa noi tiép nhan ho so - Chung chi hanh nghe.

hoac chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém




dang ky deé tra két qua cho to chic, ca nhan.

B8: Tra két
qua phi dia
gidi

- Tra két qua cho tb chirc, c& nhan.

- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai c4c mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
c0), gui lai co quan chu tri giai quyet thu tuc hanh
chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Mi t6 chire, c4 nhan danh gia mirc do hai long.

- Két thic ho so trén Hé théng.

Cong chure, vién
chue tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cap x&; t6 chuc, c&
nhan

Trong gio
hanh chinh

Ho so; cac mau phiéu, gidy to
lién quan theo quy dinh.

2. Thii tuc Cap lai chieng chi hanh nghé kién truc bi ghi sai do 15i ciia co quan cap chirng chi hanh nghé
Thoi han giai quyét: 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

ﬁi:cbhl?;: N@i dung cong viéc Don V!/;]Iigél;m thye -trhhn.:’); 2:2: Két qua thuc hién
- Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhan

B1: Tiép | yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qud).
nhan hd seo | - Truong hop ho so chua day du, chinh xéc thi tra T6 chuc, ca nhan; ‘ N ) o
(bao  gom | lai va yéu cau bé sung, hoan thign hd so; truong | - cong chuc, vién H6 so; cac mau phicu (Mau so
trwong  hep | hop tir chdi tiép nhan ho so thi lap phiéu tir chdi | chuc tai Trung tam | Trong gio | 01, Mau so 6), giay to lién
khong  phg | tiép nhan giai quyet ho so va néu 13 1y do tir chéi Phuc vu hanh hanh chinh | quan theo quy dinh.
thuge vao dia | theo quy dinh. chinh cong tinh,
gigi  hanh | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Hé thng. cap xa

chinh)

- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién
tu.
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- Thuc hién thu trudc phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khéc (néu co).

- Guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chuec,
ca nhan.

- Truwong hop thuc hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét khong phu thudc vao dia giéi hanh
chinh: Chuyén ngay hd so (gidy qua dich vu buu
chinh, dién tir trén Hé thdng) vé Phong chuyén mén
thuoc S Xay dung. Bong thai, chuyén thong tin vé

Cong chure, vién
chure tai Trung tam

B2: Chuyén | ho so trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc on hanh 01 gio - Hb so.
hé so hanh chinh dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh i ?}C vu in ) lam viéc | - Mau sé 01, 06.
cong tinh dé giam sét, don ddc. chin Cfor)‘(% nn,
. ’ a
- Trwong hep thwc hién tiep nhan, tra ket qua P
giai quyét thudc tham quyeén cia Sé Xay dung:
Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So Xay dung dé
phén cong xt ly.
BA?’: Ii’har,\ Lanh dao phong chuyén mén phan céng chuyén . N 01 gio - Ho so.
cong xw ly| .. .. Lanh dao phong N x 7
X vién xu ly. lam viéc - Mau so 01, 06.
ho so
- H6 so.
., - MAu s6 01, 06.
B4: Kiem Kiém tra va tham muu xt Iy hd so theo quy dinh 08 gio lam Mau s6 08. 09
tra, xiw Iy hd | .. . y a9y S Chuyan vien xir ly glo - Mali o Ue, US. o
- hi¢n hanh. vigC - Dy thao Quyét dinh cap lai
chung chi hanh nghé kién
trac.
it | La hong chuyén mo st, duyét hd 02gio tam | O
B?. Xem xét Lfmh cjao p ongﬁ chuyén mon xem xet, duyét ho so Lanh dao phong gI(_yA am | MAau sé 01, 06.
ho so trinh 1anh dao So. Viéc

- MAu sb 08, 09.




- Dy thao Quyét dinh cap lai
chtng chi hanh nghé kién trac

- Quyét dinh cip lai chang chi

B6: Y| anh dao S& xem xét, quyét dinh. LinhdaoSo | 92919 M | hanh ngné kién tric.
duyét ho so viéc ) o N
- Chtrng chi hanh nghe.
- Van thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trit hd so.
B7: Phat | - Chuyén vién xu Iy thuc hién sé hoa két qua giai
> > § inh. .| - Quyét dinh cap lai chiing chi
:slr:hén kVé?:tl quyet, lxuu liho t}feo-fl_uy dl?h ; A Van thu; Chuyén | 02 gio 1am hathynghé s fru;: g
9y - ‘Chuyer) ket 9ua giai quyet den T_run’g tam Phup vu vien xi Iy viec , e R
qua glal | hanh chinh cong tinh, cap xa noi tiép nhan ho so - Chang chi hanh nghé.
quyet hoic chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém
dang ky dé tra két qua cho to chic, ca nhan.
- Tra két qua cho to chuc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu | o
.| theo quy dinh (néu c6). Cong chuc, vien tai
B8: Tra ket ., x N . + | Trung tdm Phuc vu . A . x A
. . ... | - Thu lai cAc mau phiéu, giay to theo quy dinh (néu A A Trong gio | HO so; cac mau phiéu, giay to
qua phi dia| .. .., . Yo [ \ hanh chinh céng . f A :
c0), gui lai co quan chu tri giai quyet thu tuc hanh : L a2 hanh chinh | lién quan theo quy dinh.
gioi ’ y . : tinh, cap x&; to
chinh hoac Iuu trir theo quy dinh. RV
o _ o chuc, ca nhan
- Moi t6 chire, ca nhan danh gia mrc d6 hai long.
- Két thiic hd so trén Hé thong.
3. Thii tuc Gia han chieng chi hanh nghé kién trac
Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop lé.
Cac buéc n A . Pon vi/ngwoi thwc | Thoi gian £ . .
thyc hign Noi dung cong viéc hién thyc hign Ket qua thuc hién
B1: Tiép | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhan | To6 chac, canhan; | Trong gid | Ho so; cac mau phiéu (Mau so




nhan hé so
(bao  gom
trwong hop
khong phu
thugc vao dia
gigi  hanh
chinh)

yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

- Trudng hop hd so chua diy du, chinh xac thi tra
lai va yéu cau bd sung, hoan thién hd so; trudng
hop tir chéi tiép nhan hd so thi 1ap phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so va néu 15 1y do tir chdi
theo quy dinh.

- Nhép dit liéu théng tin hd so vao Hé théng.

- Thuc hién sao chup, sé héa va luu trit hd so dién
tar.

- Thuc hién thu trudc phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).

- Guri Giay tiép nhan va hen tra két qua cho to chuc,
ca nhan.

cong chuc, vién
chue tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cap xa

hanh chinh

01, Mdu sé 6), giay to lién

quan theo quy dinh.

B2: Chuyén
hé so

- Truwong hep thuc hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét khong phu thudc vao dia giéi hanh
chinh: Chuyén ngay hé so (gidy qua dich vu buu
chinh, dién tir trén He théng) vé Phong chuyén mén
thudc S¢ Xay dung. Dong thoi, chuyén thdng tin vé
hd so trén Hé thong thdng tin giai quyét tha tuc
hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giam sat, don déc.

- Trwong hep thuc hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét thudc tham quyén ciaa Sé& Xay dung:
Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So Xay dung dé
phén cong xt ly.

Cong chuec, vién
chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh,
cap xa

02 gio
lam viéc

- Hd so.
- MAu sb 01, 06.

B3: Phan
cong xi ly
hé so

Lanh dao phong chuyén mon phéan cong chuyén
vién xt ly.

Lanh dao phong

02 gio
lam viéc

- Hd so.
- M3u sb 01, 06.

B4: Kiém

Kiém tra va tham muu xt Iy hd so theo quy dinh

Chuyén vién xt ly

02 ngay lam

- HO so.




tra, xir Iy hé | hién hanh. viéc - Mau s6 01, 06.
Y - Mau s6 08, 09.
- Du thao Quyét dinh gia han
chung chi hanh nghé kién trac
hoac van ban tra loi.
- H6 so.
B5: Xem xét | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét ho so Lanh dao ohon 0,5ngay | Mau Si) 0L, 06; _ )
hé so trinh 1anh dao So. ann daopnong 1 am viec | - Du thao Quyet dinh gia han
ching chi hanh nghé kién truc
hoac van ban tra 1oi.
- Quyét dinh gia han chung
B6: Ky | . . ) , ‘oL N 7 0,5ngay | chi hanh nghé kién tric hoic
3 Lanh dao S xem xét, quyet dinh., Lanh dao So N o e 1
duyét ho so lam viéc | van ban tra loi.
- Chang chi hanh nghé.
- Vin thu vao sé van ban, dong dau, luu trix ho so.
BT: Phé:[ - Clluyén vién xir ly thu:g hién s6 hoa két qua giai - Quyét dinh gia han ching
hanhx va quyet, l}m k,ho theo_q_uy dmh. . Vin thu; Chuyén 0,5ngay | chi hanh nghé kién tric hoic
;ZZYen gki; h \Chuyér) ket 9ué gqléu quyét d~én T'rupxg témAPhui: vu vien xa Iy lam visc | van ban tra 1oi.
. arjh chlnr] cong tlnh, cap xa noi tiép phar_] hq S0 - Chang chi hanh nghé.
quyet hodc chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém
dang ky dé tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Tra két qua cho to chuc, ca nhan. Cong chirc, vién
] .z | - Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu | chtc tai Trung tam
B8: Tra ket ) I \ -\ A . x Sy S
qui phi dia theo quy dinh (néu co). P,huc \{u haph Trong g,lo HAo sO; cac mau phle‘u, giay to
: chinh cong tinh, hanh chinh | lién quan theo quy dinh.

gioi

- Thu lai cdc mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
cd), guri lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc luu trir theo quy dinh.

cap x&; t6 chuc, cé&
nhan
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- Mdi t6 chie, c4 nhan danh gia mirc d6 hai long.
- Két thac hd so trén Hé théng.

4. Thi tuc Chuyén déi chieng chi hanh nghé kién tric cia ngudi nwéc ngoai & Viét Nam
Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 8.

ng:;cbhl:’gr? Noi dung cong viéc Don V!/;lligél;m thyc :crhhl;; E:ZQ Két qua thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thize, dia diém tra két qua).
- Trudng hop hd so chua day du, chinh xac thi tra
B1: Tiép | lai va yéu cau bo sung, hoan thign ho so; truong
nhan hd so | hop tu choi ti€p nhan ho so thi 1ap phieu tr choi | T6 chuc, ca nhan;
(bao gém tiep nhan giai quyét ho so va néu ro 1y do tir choi cdng chuc, vién Ho so; cac mau phiéu (Mdu so
trwomg  hep | theo quy dinh. ‘ , chiec tai Trung tam | Trong gis |01, Mdu sé 6), giay to lién
khong phu |- Nhap dit liéu thdng tin ho so vao Hé thong. Phuc vu hanh hanh chinh | quan theo quy dinh.
thuge vao dia | - Thuc hién sao chup, s6 héa va luu trit hd so dién | chinh cong tinh,
giéi  hanh |t cap xa
chinh) - Thuc hién thu truéc phi, 1é phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).
- Giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan.
- Trwong hep thuc hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét khéng phu thude vao dia giéi hanh | Cong chic, vién
B2: Chuyén chinh: Chuyén ngay hérsor (gidy qua dich vu buu | chuc tai Trung tam 02gic |- Hoso.
hd so chinh, dién tir trén Hé thong) vé Phong chuyén mon Phuc vu hanh lam viec | - Miu s OL. 06.

thudc So Xay dung. Dong thoi, chuyén thdng tin vé
hd so trén Hé thong thdng tin giai quyét tha tuc
hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh

chinh cong tinh,
cap x&
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cong tinh dé giam sat, don doc.

- Truwong hop thuc hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét thudc tham quyén cia Sé& Xay dwng:
Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So Xay dung dé
phén cong xtr ly.

BA3: I?har,l Lanh dao phong chuyén mon phéan cong chuyén ~ \ 02 gio - HO so.
cong xw ly| .. .. Lanh dao phong N x 2
X vién xu ly. lam viéc | - Mau s6 01, 06.

ho so
- H6 so.

_; - Mau s 01, 06.

BA: Kiem Kiém tra va tham muu xi Iy hd so theo quy dinh 03 ngay lam | - M3u s6 08, 09

tra, xir ly hd hién hanh y A9 S chuyen vien xa ly gay - viali So Us, LS.

SO Ien hanh. Vige - Dy thao Vin ban cdng nhan
chung chi hanh nghé kién trac
hoac van ban tra loi.

- H6 so.

B5: Xem xét | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét ho so Lanh dao phon 05ngay | Mau S? Ol’HOG' . A

hd so trinh lanh dgo So. POPRONG | jam vige | - D thao Van ban cdng nhan
chung chi hanh nghée kién truc
hoac van ban tra 1oi.

i . \ Van ban cong nhan chang chi
BE: L KY | Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao S& O\’S 98y | hanh nghé kién tric hoic vin
duyét ho so lam viéc R

ban tra loi.

B7: Phat | - Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit hd so.

hanh; va | - Chuyén vién xir Iy thuc hién so hoa ket qua giai | vy .. Chuyén 0.5 ngay Van ban cong nhan Chu’pQ cfn

chuyen ket | quyét, Iuu kho theo quy dinh. At s hanh nghé kien tric hodc vin

. > U vién xu ly lam viéc ban tra 1o
qua — glal| - Chuyén két qua giai quyet den Trung tam Phuc vu an tra lol.
quyet hanh chinh cong tinh, cAp xa noi tiép nhan hd so
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hoac chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém
dang ky dé tra két qua cho to chic, ca nhan.

B8: Tra két
qua phi dia
gioi

- Tra két qua cho tb chirc, c& nhan.

- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai c&c mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
@), gui lai co quan chu tri giai quyet thu tuc hanh
chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Mi t6 chue, ¢ nhan danh gia mirc d6 hai long.

- Két thic ho so trén Hé théng.

Cong chaec, vién
chuc tai Trung tm
Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
Ccap X&; t6 chuc, c4
nhan

Trong gio
hanh chinh

Ho so; cac mau phiéu, gidy to
lién quan theo quy dinh.
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II. LINH VUC QUY HOACH PO THI VA NONG THON
1. Thi tuc Phé duyét quy hoach, chap thuan quy hoach, diéu chinh quy hoach @b thi va ndng thon do nha du tw da dwoc
Iwa chon dé thuc hién dw &n dau tw to chirc 1ap
Thoi han giai quyét: 08 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc day du hd so hop 1& (trong dé, S¢ Xay dung 05 ngay lam viéc, UBND
tinh 03 ngay lam viéc).

&irccbhui,gr: Noi dung cong viéc Don V!/;lligél;m thyc :crhhl;; E:ZQ Két qua thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hod so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thize, dia diém tra két qua).
- Truong hop ho so chua day du, chinh xac thi tra
B1: Tiép | lai va yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong
nhan hd so | hop tur chéi tiép nhan‘ho so thi lap phiéu ti ChQI T6 chuc, ca nhan;
(bao gém tiep nhan giéi quyeét ho so va néu rd 1y do tur choi cdng chuc, vién Ho so; cac mau phiéu (Mdu so
trwong  hop | theo quy dinh. ‘ , chtc tai Trung tam | Trong gis | 01, Mdu sé 6), gidy to lién
khong  phg | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Hé thong. Phuc vy hanh hanh chinh | quan theo quy dinh.
thuge vao dia | - Thuc hién sao chup, s6 héa va luu trit ho so dién | chinh cong tinh,
gigi  hanh | tu. cap xa
chinh) - Thyuc hién thu trudc phi, 1¢ phi va nghia vu tai
chinh khéc (néu co).
- Giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to chic,
ca nhan.
- Truong hep thuc hién tiép nhan, tra két qua
glzfl q_uyet kpong phu‘A thugc_Ayao d;a.glm hanh Cong chirc, vién
chinh: Chuyén ngay ho so (giay qua dich vu buu . A
) P . A e e A LIA al A X o ~ | chuc tal Trung tam . A
B2: Chuyen | chinh, di¢n tu trén H¢ thong) ve Phong chuyén mén X 02 gio - Ho so.
A RPN A . A A A Phuc vu hanh N R
ho so thuoc So Xay dung. Bong thot, chuyén thong tin vé lam viéc - Mau s6 01, 06.

hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giam sat, don doc.

chinh cong tinh,
cap x&
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- Truong hep thuc hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét thudc tham quyén cia Sé Xay dung:
Chuyén hd so (gidy, dién ti) vé So Xay dung dé
phan cong xu ly.

- 5 3 ) &n Mo an c0 & i> 1am | - HO so.
B?' ”Phan Linh fiaff phong chuyén moén phan céng chuyén Lanh dao phong 02 glc-yA lam ) S0
cong xir ly vién xu ly. Viéc - Mau s6 01, 06.
- Kiém tra thanh phan, ndi dung hd so trinh phé -Hoso.
duyét quy hoach (To trinh, h6 so quy hoach hozc - Mau s6 01, 06.
.| hd so diéu chinh quy hoach, b&o cdo tham dinh), - Mau sb 08, 09.
B4: ] Iﬁler:Q bao dam phd hop theo quy dinh cua phap luat vé Chuvan vien xir v 03 ngay lam | . Dy thao Céng vin tong hop
tra, xw 1y N0 | oy hoach d6 thi va nong than, phi hop béo cao | “UYEN Vien xuly viéc hd so trinh phé duyét '
i tham dinh cua co quan tham dinh. \ 2. n
. ) - Du thao Quyét dinh phé
- Trinh 1anh dao phong xét duyét noi dung van ban duyét hoic Vin ban chép
dé nghi. thuan quy hoach
- Lﬁnl} dao phong xem xét, duyét ho so trinh lanh | . da0 phong 0,5 ngay lam | - HO so. 7 ‘
B5: Xem Xet, dao So. viee - Cong van tong hop ho so
ky duyét ho [ q o ‘ o - trinh phé duyét; dy thao Quyét
s0 ;]Larr‘fi da0 So xem xét kj ban hanh Cong van tog |y 5y oo 56 | O "92Y M | ginh phe duyét hoge Van bn
op ho so trinh phé duyét. Vige chp thuan quy hoach
| - Van thu vao s6 van ban, dong déu, luu trit hod so H
ﬁ?- ) Phat | (pan gidy/ban dién ti). - Hoso. 7 ‘
C:;‘L‘ - k""’; - Chuyén vién xu Iy thuc hién s héa két qua giai | Van thu; Chuyén | 0,5 ngay lam '\Cﬁni Y;‘n }9”3 hﬁ? ho so
YEN XEL) quyét, Tuu kho theo quy dinh. vién xu ly viéc trinh phé duyet; dy thao Quyet
qua. gial Chuvén k&t aua aiai & dén T am Ph dinh phé duyét hodac Van ban
hanh chinh cdng tinh.
Tiép nhan, xir ly o so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B7: Tiép | Trung tm nhan hd so lién thong, luan chuyén vé | Cong chuc, vien | 02 gis  lam | HO so.
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nhan hd so | Phong chuyén mén Van phong UBND tinh xir ly. | chic tai Trung tam viéc
tai  Trung Phuc vy hanh
tam chinh c6ng tinh
B8: Xir Iy hd | Phong chuyén mén tham muu xir Iy hd so; trinh thong c‘huyen mon 1,5 ngay lam Dl{ tha‘i Q”Yet leh pheA duyét
N 3 . , Van phong UBND . hodc Van ban chap thuan quy
SO’ Lanh dao Van phong UBND tinh. ) Viéc
tinh hoach
B9: Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét cho y Lanh dao Van 0,5 ngay lam Eécthézr?gzﬁtcﬁgh tmeé:uft
duyét hd so | kién, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh. phong UBND tinh viee | o0 p thtiah quy
B10: Ky |, . , . L s Lanh dao UBND | 0,5 ngay lam | Quyét dinh phé duyét hoic
duyét ho so Lanh dao UBND tinh xem xet, quyet dinh. tinh Viéc Vin ban chap thuan quy hoach
- Vin thu vao sé vin ban, dong dau, luu trix ho so.
E;r%h kétphli:: hC r;]uyré]r) I;ét qua g]é;]qu¥ét den Trung tar;Aphﬁf VU1 Vin thu Van 02 giv lam | Quyét dinh phé duyét hoic
Aq arj chin . cong th , Cap Xd nm, uep A’n ap O,XSG phong UBND tinh Viéc Vin ban chap thuan quy hoach
giai quyét hoac chuyen theo dich vu buu chinh dén dia diém
dang ky dé tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Tra két qua cho to chirc, c& nhan.
- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén mau phicu | Cong chic, vién
. .z, | theo quy dinh (néu co). chirc tai Trung tam
B12: Tra ket ., x . X L . £ N . X , X - A - X \
Ui bhi dia | Thu lai cac mau phiéu, giay to theo quy dinh (néu Phuc vu hanh Trong gio | HO so; cac mau phiéu, giay to
gi ; P Q21 ¢6), gui lai co quan chu tri giai quyét tha tuc hanh | chinh cong tinh, | hanh chinh | lién quan theo quy dinh

chinh hodc luu trir theo quy dinh.
- MOi t6 chirc, c4 nhan danh gia mirc 6 hai long.
- Két thic ho so trén Hé théng.

cap x&; t6 chuc, cé&
nhan
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